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	LDPBW 08 –  AMT EVERE

	
	Kwartiergroep Evere

	
	Taakrisicoanalyse beheerder archieven.
DG HR-E/N Archieven


	1.
IDENTIFICATIE VAN DE KWARTIER(GROEP)  

	Kwartiergroep:
	KwGp 08 EVERE 

	Kwartier:
	Kwartier Koningin Elisabeth

	

	2.
EVALUATIE UITGEVOERD DOOR 

	LDPBW 08:
	1SgtMaj Housene CHOUBANE

	Cel AMT Evere:
	Cdt Med Eric DECOCK

	DG HR-E/N Archieven
	Magazijniers


	3.
SAMENVATTING RISICO’S


	Manueel hanteren van lasten. Tillen, dragen, verplaatsen, heffen, duwen, trekken van goederen/colli’s van minder dan één kilo tot 10 Kg
	 FORMCHECKBOX 

	Blootstelling biologische risico’s schimmels
(Schadelijk voor de papieren archieven)
	 FORMCHECKBOX 


	Heffen/dragen/verplaatsen van onhandige lasten zoals grote verpakkingen, kokers, pakken papier van groot formaat (verpakt en losse bladen), enz…
	 FORMCHECKBOX 

	Blootstelling biologische risico’s insecten
(Schadelijk voor de papieren archieven)
	 FORMCHECKBOX 


	Bedienen van manuele transpallet
(aanrijding van personen en colli’s, val van lading, klemming/stoten handen en voeten)
	 FORMCHECKBOX 

	Te hoge temperaturen klimatologische oorzaak
(Schadelijk voor de papieren archieven)
	 FORMCHECKBOX 


	Val van lasten op hoofd
	 FORMCHECKBOX 

	Te lage temperaturen klimatologische oorzaak
	 FORMCHECKBOX 


	Risico op val van hoogte (gebruik van trapladder)
Hoogte van de archiefstelling is 2,60 m
	 FORMCHECKBOX 

	Te hoge relatieve luchtvochtigheid (73%)
(Schadelijk voor de papieren archieven)
	 FORMCHECKBOX 


	Risico op val begane grond (struikelen, uitglijden)
	 FORMCHECKBOX 

	Risico op lage rugklachten, arm-, nek- en schouderklachten
	 FORMCHECKBOX 


	Snijwonden (cutter, papier, karton, spanbanden)
	 FORMCHECKBOX 

	Blootstelling chemische reinigingsproducten
(inhalatie, contact met de huid, ingestie)
	 FORMCHECKBOX 


	Risico op brand (papieropslag)
	 FORMCHECKBOX 

	Elektrische risico’s
	 FORMCHECKBOX 



	4.
SAMENVATTING PREVENTIEMAATREGELEN 

	Dragen van de voorziene persoonlijke beschermingsmiddelen bij blootstelling biologische en chemische risico’s.
(adem-, oog-, hand-, voet- en lichaamsbescherming)
	Stel een stappenplan op betreffende de bestrijding van schimmels en insecten rekening houdend met de volgende stappen;
- PREVENTIE:
Stap 1: voorkomen
   
Stap 2: Blokkeren

- CONTROLE:
Stap 3: Detecteren

- BESTRIJDING:
Stap 4: Beperken
   
Stap 5: Bestrijden

	Gebruik van aangepaste arbeidsmiddelen 
(trapladder, tafelwagen, heftafel, transpallet)
	Schriftelijke instructies betreffende arbeidsmiddelen, persoonlijke beschermingsmiddelen, producten en de werkplaatsen (gebruiksaanwijzingen, veiligheidsinstructiekaarten, veiligheidsinformatiebladen, …)

	Aangepaste brandbestrijdingsmiddelen 
(sprinklerinstallatie van het droge type, brandblussers, haspels)
	Vorming “Manueel hanteren van lasten”

	Indienststelling van arbeidsmiddelen
	Toolbox schimmel- en insectenbestrijding en preventie

	Indienststelling van de persoonlijke beschermingsmiddelen
	Vorming archiefbeheerder (externe vorming)

	Gebruik van veiligheidscutters
	Vorming betreffende preventie en bestrijding van schimmels en insecten

	Dragen van geschikte werkkledij
	Opmaken van een intern noodplan (INP)


	5.
WERKKLEDIJ, PBM EN MIDDELEN EERSTE ZORGEN:

	Veiligheidsschoenen voor bij het gebruik van een transpallet en manipuleren van zware lasten.
- Min vereist type: S3 (EN 20345)
	Stofjas

	Veiligheidsbril, te dragen bij het manipuleren van beschimmelde archieven, werken waar chemische Prod, schimmel in de ogen kunnen komen.
- Overzetbril (EN 166)
	Wegwerpoveral;
- EN 13982-1overals bestand tegen vaste deeltjes

- EN 1149-1 beschermkledij met elektrostatische
  eigenschappen

- EN 13034 overalls bestand tegen lichte nevels van vloeibare
  chemische producten

	Veiligheidshandschoenen;
- Latex of nitril wegwerphandschoenen bij blootstelling aan
  schimmels en insecten (EN 374, PBM Cat III)
- Veiligheidshandschoenen met goede grip, vingergevoeligheid
  en lichte snijweerstand (EN 388 4.5.4.3)
	Verbanddoos (schedule 051)

	Adembescherming;

- half gelaatmasker met P3 of hepa filter (EN 405)
- Mondmaskers met Min P3 bescherming (EN 149)
	Oogspoelfles


	6.
BIJKOMENDE ARBEIDSMIDDELEN 

	· Aankoop overwegen van een manuele of elektrische heftafel.
· Aangepaste trapladder met leuning en werkblad om dossiers op te leggen, afmetingen aangepast aan de verrijdbare archiefstellingen.
· Veiligheidsmes voor het snijden van strips en openen van dozen/pakken.
· Aangepaste reinigingsmiddelen (droge spons, antistatische stofdoeken, desinfecterende reinigingsproducten voor voor Infra en Mat)
· Industriële stofzuiger met hepafilter
Dient gebruikt te kunnen worden voor het stofzuigen van vloeren, archiefstellingen, rekken, kasten en archieven.
Het zou goed zijn om een stofzuiger te nemen waarmee men ook water mee kan opzuigen (voor kleine plassen veroorzaakt door lekken in het dak en andere calamiteiten)
Deze stofzuiger dient voorzien te zijn van een zachte borstel om archieven (boeken en dossiers) te kunnen reinigen.


	7.
OPMERKINGEN EN VISUM PREVENTIEADVISEUR 

	· Het is aan te raden om een manuele/elektrische heftafel of een tafelwagen aan te schaffen.
Bij voorkeur een manuele/elektrische heftafel daar deze op verschillende hoogten gebruikt kan worden.
Dit om te vermijden dat de werknemer zijn rug frequent moet buigen of door de knieën moet gaan.
Door het gebruik van een manuele/elektrische heftafel of een tafelwagen kan de te verplaatsen last op gelijke hoogte van het rek verplaatst worden zonder een overbodige belasting van de rug te veroorzaken.
· Het personeel een toolboxmeeting/opleiding en rugschool te laten volgen betreffende het manueel hanteren van lasten om het risico op lage rugklachten te reduceren naar een aanvaardbaar restrisico.


	8.
OPMERKINGEN EN VISUM ARBEIDSGENEESHEER 

	


	9.
OPMERKINGEN EN AKKOORD KORPSCOMMANDANT   

	


	10.
Beschrijving van de werkpost. 

	a) Plaats:

Kwartier Koningin Elisabeth, Blok 6C
Magazijn voor opslag en uitbating van archieven.

b) Gebouw:

De zijwanden van het magazijn bestaat uit een lage muur van ruwe stenen, betonnen steunpilaren waartegen metalen platen zijn gemonteerd. Ook is er een opening tussen de muur en de metalen platen. De buitendeur is van metaal en niet voorzien van een noodgrendel of een sleutelkastje (met sleutel) naast de deur.  Er is geen isolatie voorzien.
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Het dak bestaat uit metalen panelen en er is ook geen isolatie voorzien..

Als verwarming wordt een warme luchtblazer gebruikt.
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Er is geen klimatiserings- en/of ventilatiesysteem voorzien in de archiefruimte.
De archieven worden opgeslagen in mechanische verrijdbare archiefstellingen.
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Waterleidingen voor de verwarming en de brandhaspels lopen door de archiefruimte.
De brandslanghouders zijn vast gemonteerd aan de muur en kunnen niet meedraaien.
Brandmeldknoppen en –detectoren, een brandcentrale en alarm is voorzien.
Een sprinklerinstallatie is echter niet voorhanden.


[image: image9]
c) Huidige toestand van de archiefruimte.


a. De wanden en het dak van de archiefruimte zijn niet geïsoleerd (bestaat grotendeels uit metalen platen)


b. Er zijn op verschillende plaatsen lekken in het dak.

c. De archiefruimte wordt niet alleen gebruikt voor het stockeren van archieven maar ook voor andere materialen.
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d. De zuiverheid van de archiefruimte is niet optimaal. Er is veel stof en ook ophoping van vuil onder de rekken/archiefstellingen. Het vuil en stof hechten zich vast aan de vloer, stenen muren daar deze niet vuil-/stofwerend of gemakkelijk te reinigen zijn vanwege het gebruikte bouwmaterialen.
Ook bestaat er geen reinigings/onderhoudsplan voor de archiefruimte.
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e. Er is geen ventilatiesysteem met HEPA-filter voorhanden.


f. Er is geen klimatisatiesysteem voorhanden dat er voor zorgt dat de temperatuur en de relatieve luchtvochtigheid wordt geregeld.


g. De temperaturen zijn niet constant en vertonen grote schommelingen.


h. De relatieve luchtvochtigheid, met een gemiddelde van tussen de 65% en de 73% ligt veel te hoog en zorgt voor een optimaal klimaat voor schimmels en insecten.


i. Er zijn reeds een groot aantal archiefstukken beschimmeld.
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[image: image85.emf]Een analyse betreffende het aantal schimmels is de lucht toont aan dat er zeer veel schimmels (sporen) in de lucht aanwezig zijn waaronder de arpergillus fumigatus.
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De staalname werd genomen zonder dat er enige activiteit was in de archiefruimte.

[image: image20.emf]
Staalname genomen tijdens het reinigen van de archiefruimte.

k. Er zijn geen ruimten voorzien waar men de geïnfecteerde archiefstukken in kan opslaan en waar men de geïnfecteerde archiefstukken kan reinigen/behandelen.

l. Het reinigen van de archiefruimte en de archiefstukken gebeurd met manuele middelen (borstel, dweilen, stofdoeken, ….)
Er is geen stofzuiger met HEPA-filter voorhanden.

m. Er zijn geen persoonlijke beschermingsmiddelen voorhanden.

d) Taakomschrijving van de magazijnier/beheerder van de archiefruimte.

a. Administratie:

Administratief beheer van het magazijn en contact met leveranciers , klanten en andere archieven. (kantoor en beeldschermwerk)

b. Archiefruimte:

- Binnen nemen en uitgeven van papieren archieven.
- Het opslagen en bewaren van papieren archieven.
- Periodieke controle van de archiefstukken.
- Onderhoud van de archiefstukken
- Onderhoud en reinigen van de archiefruimte.
- Preventie en bestrijding van schimmels en insecten.
- Het ter plaatse uitlenen van archiefstukken aan klanten (intern/extern Defensie)
  (manueel hanteren van lasten, gebruik van een transpallet, …..)


	

	11.
Gebruikte afkortingen.  

	AM
Arbeidsmiddelen
AsPrev
Assistent in de Preventie

VIK
Veiligheidsinstructiekaart

RA
Risicoanalyse

BHV
Bedrijfshulpverlener

Ter Vet Dst
Territoriale Veterinaire Dienst
IDS
Indienststelling

PBM
Persoonlijke beschermingsmiddelen

RV
Relatieve luchtvochtigheid

Temp
Temperatuur

HEPA
High Efficiency Particulate Arrestance of High Efficiency Particulate Air en is van toepassing op
 
een specifiek type luchtfilter dat tot 99,999995% van alle stofdeeltjes groter dan 0,3 micrometer
 
(µm) tegenhoudt, afhankelijk van het specifieke filtertype


HEPA klasse

retentie (totaal)

retentie (plaatselijk)

E10

> 85 %

---

E11

> 95 %

---

E12

> 99,5 %

---

H13

> 99,95 %

> 99,75 %

H14

> 99,995 %

> 99,975 %

U15

> 99,9995 %

> 99,9975 %

U16

> 99,99995 %

> 99,99975 %

U17

> 99,999995 %

> 99,9999 %

 
PA
Preventieadviseur


	12.
Gebruikte bronnen.  

	a) Rijksarchief (Homepage Rijksarchief)

· Archiefruimten,  
Praktische aanbevelingen & checklist
· U verhuist? Uw archief verhuist ook.
Hoe pakt u de archiefverhuizing aan?

· Organiseer je archiefbeheer!
Minimale eisen lokale archiefbewaring en archiefbeheer
· Archiefbewaarplaatsen voor bewaring van historisch archief
Praktische aanbevelingen en checklist
· Archiveren
Wat?, Waarom?, Hoe?
· We gaan digitaal
Stappenplan voor de digitalisering van werkprocessen
· Schimmels
Voorkomen en bestrijden
· Archiefoverbrenging
Stappenplan voor de overbrenging van niet-digitaal overheidsarchief naar het rijksarchief
· Orde of wanorde?
Basisregels en aanbevelingen voor de ordening van documenten bij uw instelling
· Digitale documenten beheren
Technische en strategische adviezen
b) FARO – Vlaamssteunpunt voor cultureel erfgoed.

- Vormingsaanbod voor beheerders en zorgdragers van erfgoedcollecties


c) Nationaal Archief Nederland

- Pluis in huis Geïntegreerde bestrijding van schimmels in archieven
- Het loopt in de papieren

d) Resultaten analyses betreffende de schimmelbesmetting in de lucht.
Link naar shairepoint invoeren

e) KB betreffende biologische agentia



	13.
De risicoanalyse.  

	Ref:
1) Wet welzijn van 4 Aug 96 en zijn uitvoeringsbesluiten CODEX

 
2) ACWB-SPS-WRKPR-013, Risicobeheersing op lokaal niveau.

De risicoanalyse in onderverdeeld in de volgende rubrieken:


- 13.a. 
Manueel hanteren van lasten.
- 13.b.
Binnenklimaat schimmels.
- 13.c.
Binnenklimaat insecten.
- 13.d.
Reinigen/desinfecteren van met schimmels besmette archieven.
- 13.e.
Reinigen/desinfecteren van met insecten besmette archieven.
- 13.f.
Brand en evacuatie.
- 13.g.
Eerste hulp bij ongevallen en medische incidenten.
- 13.h.
Arbeidsveiligheid.



	13.a.  RISICO-ANALYSE : Manueel hanteren van lasten

	Nr Act
	ACTIVITEIT
	NrGev
	GEVAAR
	Nr 

risico
	Risico’s
	RIE

	
	
	
	
	
	
	W
	B
	E
	R
	Risico beheersende maatregel
	W
	B
	E
	R

	01
	[image: image86.emf]
Manueel af-/opladen, zonder gebruik van arbeidsmiddelen, van dossiers.
(Van Vtg tot plaats van ontvangst en omgekeerd.

Gewicht van <1Kg tot ± 10Kg
[image: image87.emf]
	0101
	Overbelastingen en verwondingen van lichaamsdelen bij het tillen, dragen, verplaatsen en neerzetten van lasten tot 
5 Kg
	010101
	Rugklachten
	4
	7
	3
	84
	· Opleiding betreffende manueel hanteren van lasten (juist hanteren van lasten)
· Dragen van snijbestendige handschoenen (nauwsluitend en met goede grip

· BHV voorzien

· Opmaak RA specifieke methode betreffende ergonomie (KIM, NIOSH, ..)
	2
	7
	2
	28

	
	
	
	
	010102
	Kwetsuren aan spieren, pezen en gewrichten.
	4
	7
	3
	84
	
	2
	7
	2
	28

	
	
	
	
	010103
	Pletten van handen/vingers bij net neerzetten en dragen van lasten.
	4
	7
	3
	84
	
	2
	7
	2
	28

	
	
	
	
	010104
	Snij- en schaafwonden aan handen en voorarmen
	4
	7
	3
	84
	
	2
	7
	2
	28

	
	
	0102
	Overbelastingen en verwondingen van lichaamsdelen bij het tillen, dragen, verplaatsen en neerzetten van lasten tot 
10Kg
	010201
	Rugklachten
	4
	7
	5
	140
	· Opleiding betreffende manueel hanteren van lasten

· Dragen van snijbestendige handschoenen (nauwsluitend en met goede grip

· BHV voorzien

· Opmaak RA specifieke methode betreffende ergonomie (KIM, NIOSH, ..)
	2
	7
	2
	28

	
	
	
	
	010202
	Kwetsuren aan spieren, pezen en gewrichten.
	4
	7
	5
	140
	
	2
	7
	2
	28

	
	
	
	
	010203
	Pletten van handen/vingers bij net neerzetten en dragen van lasten.
	4
	7
	5
	140
	
	2
	7
	2
	28

	
	
	
	
	010204
	Snij- en schaafwonden aan handen en voorarmen
	4
	7
	5
	140
	
	2
	7
	2
	28

	
	
	0103
	Val van last (ook op personen)
	010301
	Kneuzingen, hematomen, fracturen, pletwonden, schaafwonden, enz..
	3
	7
	3
	63
	-
Opleiding manueel hanteren van lasten

-   Dragen van gripbestendige handschoenen

-  BHV voorzien
	2
	7
	2
	28

	
	
	
	
	010302
	Schade aan last
	3
	7
	1
	21
	
	2
	7
	1
	14

	
	
	0104
	Slechte grip op de last tijdens het heffen, tillen, dragen en verplaatsen.
	010401
	Snij- en schaafwonden aan handen en voorarmen
	5
	7
	1
	35
	-
Opleiding manueel hanteren van lasten

-   Dragen van grip- en snijbestendige handschoenen

-  BHV voorzien
- Draag nooit geen te zware of onhandige  lasten
	3
	7
	1
	

	
	
	
	
	010402
	Kwetsuren aan spieren, pezen en gewrichten.
	5
	7
	2
	70
	
	3
	7
	2
	

	
	
	
	
	010403
	Val van last
	6
	7
	1
	42
	
	3
	7
	1
	

	
	
	
	
	010404
	Schade aan last
	6
	7
	1
	42
	
	3
	7
	1
	

	
	
	
	
	010405
	Kneuzingen, hematomen, fracturen, pletwonden, schaafwonden, enz..
	4
	7
	2
	56
	
	2
	7
	2
	

	
	
	0105
	Stoten & Knellingen
	010501
	Kneuzingen, hematomen, schaafwonden
	4
	7
	1
	28
	-
Opleiding manueel hanteren van lasten

-   Dragen van grip- en snijbestendige handschoenen

-  BHV voorzien
	2
	7
	1
	14

	
	
	
	
	010502
	Fractuur
	0.3
	7
	3
	6.3
	
	0.1
	7
	3
	2.1

	
	
	
	
	010503
	Kwetsuren spieren, pezen en gewrichten
	2
	7
	3
	42
	
	1
	7
	3
	21

	
	
	
	
	010504
	Schade aan dossiers
	4
	7
	1
	28
	
	2
	7
	1
	14

	
	
	0106
	Pletten handen/vingers bij het opnemen, neerzetten en dragen van lasten
	010601
	Kneuzingen, hematomen
	4
	7
	2
	56
	-
Opleiding manueel hanteren van lasten

-   Dragen van grip- en snijbestendige handschoenen

-  BHV voorzien
	2
	7
	2
	28

	
	
	
	
	010602
	Snij- en schaafwonden
	5
	7
	2
	70
	
	1
	7
	2
	14

	
	
	
	
	010603
	Kwetsuren aan spieren, pezen en gewrichten.
	2
	7
	3
	42
	
	1
	7
	3
	21


	13.a.  RISICO-ANALYSE : Manueel hanteren van lasten

	Nr Act
	ACTIVITEIT
	NrGev
	GEVAAR
	Nr 

risico
	Risico’s
	RIE

	
	
	
	
	
	
	W
	B
	E
	R
	Risico beheersende maatregel
	W
	B
	E
	R

	01
	[image: image88.emf]
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Dossiers in/uit de rekken plaatsen/nemen

Alleen individuele dossiers (geen zware lasten, Max 3 Kg)


	0107
	Dossiers in/uit de onderste rekken plaatsen/nemen zonder door de benen te gaan
	010701
	Kwetsuren aan spieren, pezen en gewrichten
	3
	7
	3
	63
	· Opmaak RA specifieke methode betreffende ergonomie (KIM, NIOSH, ..)

· Opleiding betreffende manueel hanteren van lasten
· Gebruik van een manuele/elektrische heftafel of tafelwagen
	2
	7
	3
	42

	
	
	
	
	010702
	Lage rugklachten (lumbale aandoeningen
	5
	7
	3
	105
	
	3
	7
	3
	63

	
	
	0108
	Dossiers in/uit de rekken nemen op een hoogte tussen bekken- en schouderhoogte 
	010801
	Kwetsuren aan spieren, pezen en gewrichten
	2
	7
	3
	42
	· Opmaak RA specifieke methode betreffende ergonomie (KIM, NIOSH, ..)

· Opleiding betreffende manueel hanteren van lasten
· Gebruik van een manuele/elektrische heftafel of tafelwagen
	1
	7
	3
	21

	
	
	
	
	010802
	Lage rugklachten (lumbale aandoeningen
	2
	7
	3
	42
	
	1
	7
	3
	21

	
	
	0109
	Dossiers in/uit de rekken nemen op een hoogte boven de schouders
	010901
	Kwetsuren aan spieren, pezen en gewrichten
	2
	7
	3
	42
	· Opmaak RA specifieke methode betreffende ergonomie (KIM, NIOSH, ..)

· Opleiding betreffende manueel hanteren van lasten
· [image: image90.emf]Gebruik van een manuele/elektrische heftafel of tafelwagen

[image: image91.emf]
	1
	7
	3
	21

	
	
	
	
	010902
	Lage rugklachten (lumbale aandoeningen
	2
	7
	3
	42
	
	1
	7
	3
	21

	02
	Openen van colli’s

[image: image21.jpg]



	0201
	Openen van een colli met een cutter mes
	020101
	Verkeerd gebruik, zoals: 

· naar u toe snijden

· vingers bevinden zich in de snijzone

· …………..
	6
	6
	4
	144
	· Gebruik een veiligheidsmes waarvan
* het mes is afgeschermd
* een automatisch terugtrekkend mesje 
   heeft
(opgepast er bestaan ook messen voor links- en rechtshandigen)
· Toolbox  geven betreffende gebruik en soorten messen

· Snij weg van je vrije hand en weg van je lichaam

· [image: image92.emf][image: image93.emf]Ga steeds na of het mes bot is, indien ja vervang het dan
	0,5
	6
	4
	12

	
	
	
	
	020102
	Verkeerd gebruik
	6
	6
	4
	144
	
	0,5
	6
	4
	12

	
	
	
	
	020103
	Mes niet intrekken na gebruik
	3
	6
	4
	72
	
	0,5
	6
	4
	12

	
	
	
	
	020104
	Gebruik van een defect mes
	6
	6
	4
	144
	
	0,5
	6
	4
	12

	
	
	
	
	020105
	Snijwonden
	5
	6
	4
	120
	
	0,5
	6
	4
	12

	
	
	
	
	020106
	Kleine amputaties
	3
	6
	5
	90
	
	0,2
	6
	5
	6

	
	
	0202
	Gebruik van een schaar
	020201
	Schaar gebruiken als een mes
	6
	6
	4
	140
	
	0,5
	6
	4
	12

	
	
	
	
	020202
	Verkeerd gebruik, zoals: 

· naar u toe snijden

· vingers bevinden zich in de snijzone
	6
	6
	4
	144
	
	0,5
	6
	4
	12

	
	
	
	
	020203
	Gebruik van een defect mes
	6
	6
	4
	144
	
	0,5
	6
	4
	12

	
	
	
	
	020204
	Snijwonden
	6
	6
	4
	144
	
	0,5
	6
	4
	12


	13.a.  RISICO-ANALYSE : Manueel hanteren van lasten

	Nr Act
	ACTIVITEIT
	NrGev
	GEVAAR
	Nr 

risico
	Risico’s
	RIE

	
	
	
	
	
	
	W
	B
	E
	R
	Risico beheersende maatregel
	W
	B
	E
	R

	03
	[image: image94.jpg]


Transporteren/verplaatsen van lasten met een manuele transpallet
	0301
	Pletten van tenen/voeten
(B.v. bij het neerlaten van de pallet)
	030101
	Kneuzingen, hematomen, …
	6
	4
	3
	72
	· Dragen van veiligheidsschoenen

· Opleiding gebruik van een transpallet

· BHV voorzien
	0.5
	4
	3
	6

	
	
	
	
	030102
	Snij- en schaafwonden
	6
	4
	3
	72
	
	0.2
	4
	2
	1.6

	
	
	
	
	030103
	Kwetsuren aan spieren, pezen en gewrichten.
	6
	4
	6
	144
	
	0.5
	4
	6
	12

	
	
	
	
	030104
	Fractuur
	5
	4
	6
	120
	
	0.5
	4
	6
	12

	
	
	0302
	Stoten van voeten/tenen en onderste ledematen tegen transpallet, lasten, …
	030201
	Kneuzingen, hematomen, …
	6
	4
	3
	72
	· Dragen van veiligheidsschoenen

· Opleiding gebruik van een transpallet

· BHV voorzien
	0.5
	4
	3
	6

	
	
	
	
	030202
	Snij- en schaafwonden
	6
	4
	3
	72
	
	0.2
	4
	3
	2.4

	
	
	
	
	030203
	Kwetsuren aan spieren, pezen en gewrichten.
	6
	4
	6
	144
	
	0.5
	4
	6
	12

	
	
	
	
	030204
	Fractuur
	4
	4
	6
	96
	
	0.2
	4
	6
	4.8

	
	
	
	
	030205
	Schade aan lasten
	1
	4
	1
	4
	
	1
	4
	1
	4

	
	
	0303
	Aanrijden van personen, Infra en andere obstakels
	030301
	Kneuzingen, hematomen, …
	6
	4
	3
	72
	· Dragen van veiligheidsschoenen

· Opleiding gebruik van een transpallet en intern verkeer

· Zones voorzien voor intern verkeer en opslagplaatsen

· Aanbrengen van signalisatie en spiegels

· BHV voorzien
	0.5
	4
	3
	6

	
	
	
	
	030302
	Snij- en schaafwonden
	6
	4
	3
	72
	
	0.2
	4
	3
	2.4

	
	
	
	
	030303
	Kwetsuren aan spieren, pezen en gewrichten.
	6
	4
	6
	144
	
	1
	4
	6
	24

	
	
	
	
	030304
	Fractuur
	5
	4
	6
	120
	
	1
	4
	6
	24

	
	
	
	
	030305
	Verlies van lading
	8
	4
	2
	64
	
	2
	4
	2
	16

	
	
	
	
	030306
	Schade aan lading, infra en personeel
	6
	4
	4
	96
	
	2
	4
	4
	32

	
	
	0304
	Verlies van lading
	030401
	Schade aan lading, infra en personeel
(zie 0203)
	6
	4
	4
	96
	· Lading stabiel plaatsen

· Lading zekeren (zorgen dat deze niet kan verschuiven)

· Lading eerst verrijden wanneer lading op laagst mogelijke hoogte is geplaatst (vorken van de transpallet)
	1
	4
	4
	16

	
	
	
	
	030402
	Lading valt op voeten en/of tegen onderste ledematen
(zie 0205)
	6
	4
	3
	72
	
	0.5
	4
	3
	6

	
	
	0305
	Lading valt op voeten en/of tegen onderste ledematen
	030501
	Kneuzingen, hematomen, …
	6
	4
	3
	72
	· Dragen van veiligheidsschoenen

· Opleiding gebruik van een transpallet

· BHV voorzien
	3
	4
	3
	36

	
	
	
	
	030502
	Snij- en schaafwonden
	5
	4
	3
	60
	
	0.5
	4
	3
	6

	
	
	
	
	030503
	Kwetsuren aan spieren, pezen en gewrichten.
	6
	4
	5
	120
	
	0.5
	4
	5
	10

	
	
	
	
	030504
	Fractuur
	4
	4
	6
	96
	
	0.2
	4
	6
	4.8

	
	
	0306
	Met transpallet met lading een bocht te snel nemen
	030601
	Verlies van lading (kantelgevaar)
(zie 0203/0204/0205)
	6
	4
	2
	48
	(zie 0203/0204/0205)
	2
	4
	2
	16

	
	
	
	
	030602
	Verschuiven van de lading
	7
	4
	1
	28
	(zie 0204/0205)
	2
	4
	1
	8

	
	
	0307
	Verschuiven van de lading
	030701
	Verlies van lading
(zie 0203/0204/0205)
	7
	4
	2
	56
	(zie 0203/0204/0205)
	2
	4
	2
	16

	
	
	
	
	030702
	Schade aan lading, infra en personeel
(zie 0203/0204/0205)
	5
	4
	2
	40
	
	2
	4
	2
	16


	13.a.  RISICO-ANALYSE : Manueel hanteren van lasten

	Nr Act
	ACTIVITEIT
	NrGev
	GEVAAR
	Nr 

risico
	Risico’s
	RIE

	
	
	
	
	
	
	W
	B
	E
	R
	Risico beheersende maatregel
	W
	B
	E
	R

	03
	[image: image95.jpg]


Transporteren/verplaatsen van lasten met een manuele transpallet
	0308
	Knelling tussen transpallet en obstakel
	030801
	Kneuzingen, hematomen, …
	6
	4
	3
	72
	· Dragen van veiligheidsschoenen

· Opleiding gebruik van een transpallet en intern verkeer

· Zones voorzien voor intern verkeer en opslagplaatsen

· Voldoende ruimte voorzien voor het intern transport

· Aanbrengen van signalisatie en spiegels

· Handgreep steeds vasthouden

-  BHV voorzien

 -  Periodiek controle enonderhoud van de vloeren

-  Afstand houden van muren, obstakels, …
	1
	4
	3
	12

	
	
	
	
	030802
	Snij- en schaafwonden
	6
	4
	3
	72
	
	0.2
	4
	2
	1.6

	
	
	
	
	030803
	Kwetsuren aan spieren, pezen en gewrichten.
	6
	4
	6
	144
	
	0.5
	4
	6
	12

	
	
	
	
	030804
	Fractuur
	5
	4
	6
	120
	
	0.2
	4
	6
	4.8

	
	
	
	
	030805
	Verlies van lading
	6
	4
	2
	48
	· 
	2
	4
	2
	16

	
	
	
	
	030806
	Schade aan lading, infra, transpallet en personeel
	6
	4
	6
	144
	
	2
	4
	6
	48

	
	
	0309
	Obstakels op rijtraject

(Intern verkeer)
	030901
	Verschuiven van lading
(zie 0207)
	6
	4
	2
	48
	
	2
	4
	2
	16

	
	
	
	
	030902
	Verlies van lading
(zie 0204)
	6
	4
	2
	48
	
	2
	4
	2
	16

	
	
	
	
	030903
	Aanrijding
(zie 0203)
	5
	4
	6
	120
	
	1
	4
	6
	24

	
	
	
	
	030904
	Kantelgevaar
	1
	4
	6
	24
	
	0.2
	4
	6
	4.8

	
	
	0310
	[image: image96.jpg]


Op een helling rijden
	031001
	Kantelgevaar
	3
	4
	6
	72
	· Opleiding gebruik transpallet

· Afbakening rij zones 

· Rij alleen in de neerwaartse richting van een helling

· [image: image97.jpg]


[image: image98.jpg]


Keer nooit de transpallet tijdens het afrijden van een helling (vallen van last
	1
	4
	6
	24

	
	
	
	
	031002
	Verlies van lading
(zie 0204)
	6
	4
	2
	48
	
	1
	4
	2
	8

	
	
	
	
	031003
	Verschuiven van de lading
(zie 0207)
	6
	4
	2
	48
	
	1
	4
	2
	8

	
	
	
	
	031004
	Verlies van controle over transpallet
	6
	4
	6
	144
	
	1
	4
	6
	24

	
	
	
	
	031005
	Kwetsuren aan spieren, pezen, gewrichten en rug.
	6
	4
	6
	144
	
	1
	4
	6
	24

	
	
	3211
	Niet correct laden van de lading

[image: image99.jpg]



	031101
	Kantelgevaar
	5
	4
	6
	120
	· Opleiding gebruik transpallet

· Zorg voor een evenwichtige verdeling van de lasten op de vorken.

· Nooit heffen met een vork

[image: image100.jpg]


[image: image101.jpg]



	1
	4
	6
	24

	
	
	
	
	031102
	Verlies van lading
(zie 0204)
	6
	4
	2
	48
	
	1
	4
	2
	8

	
	
	
	
	031103
	Verschuiven van de lading
(zie 0207)
	6
	4
	2
	48
	
	1
	4
	2
	8

	
	
	
	
	031104
	Verlies van controle over transpallet
	6
	4
	6
	144
	
	1
	4
	6
	24

	
	
	
	
	031105
	Kwetsuren aan spieren, pezen, gewrichten en rug.
	6
	4
	6
	144
	
	1
	4
	6
	24


	13.a.  RISICO-ANALYSE : Manueel hanteren van lasten

	Nr Act
	ACTIVITEIT
	NrGev
	GEVAAR
	Nr 

risico
	Risico’s
	RIE

	
	
	
	
	
	
	W
	B
	E
	R
	Risico beheersende maatregel
	W
	B
	E
	R

	03
	[image: image102.emf]Transporteren/verplaatsen van lasten met een manuele transpallet
	0312
	Verkeerde houding bij het duwen van de transpallet

[image: image103.emf]
	031201
	Overbelasting spieren, pezen, lage rug
	6
	4
	6
	144
	· Duw steeds met rechte rug

· Gebruik beenspieren en je lichaamsgewicht

· Opleiding gebruik  van transpallet

· Maak nooit bruuske bewegingen

[image: image104.jpg]



	2
	4
	6
	48

	
	
	
	
	031202
	Kwetsuren aan spieren, pezen, gewrichten en rug.
	6
	4
	6
	144
	
	2
	4
	6
	48

	
	
	
	
	031203
	Lumbale aandoeningen

- ontstekingen zenuw rug

- Uitbulging discus (Hernia)
	6
	4
	7
	168
	
	1
	4
	7
	28

	
	
	0313
	[image: image105.jpg]


Verkeerde houding bij het voorttrekken van een transpallet


	031301
	Overbelasting spieren, pezen, lage rug
	6
	4
	6
	144
	· Opleiding gebruik  van transpallet

· Stap naast de traspallet met gestrekte arm en rug
· Trek geen te zware lasten

[image: image106.wmf]
	2
	4
	6
	48

	
	
	
	
	031302
	Kwetsuren aan spieren, pezen, gewrichten en rug.
	6
	4
	6
	144
	· 
	2
	4
	6
	48

	
	
	
	
	031303
	Lumbale aandoeningen

- ontstekingen zenuw rug

- Uitbulging discus (Hernia)
	6
	4
	7
	168
	
	1
	4
	7
	28

	
	
	
	
	031304
	Torsiebeweging van de ruggenwervels en discussen
	6
	4
	7
	168
	
	1
	4
	7
	28

	
	
	0314
	Besturen transpallet met te zware last
	031401
	Overbelasting spieren, pezen, lage rug
	6
	4
	6
	144
	· Opleiding gebruik van transpallet
· Vraag eventueel een andere persoon om te helpen
· Gebruik bij te zware lasten andere middelen(b.v. een heftruck) 

[image: image107.wmf]

	2
	4
	6
	48

	
	
	
	
	031402
	Kwetsuren aan spieren, pezen, gewrichten en rug.
	6
	4
	6
	144
	
	2
	4
	6
	48

	
	
	
	
	031403
	Lumbale aandoeningen

- ontstekingen zenuw rug

- Uitbulging discus (Hernia)
	6
	4
	7
	168
	
	1
	4
	7
	28

	
	
	
	
	031404
	Verlies van controle over transpallet
	6
	4
	7
	168
	
	2
	4
	7
	56


	13.a.  RISICO-ANALYSE : Manueel hanteren van lasten

	Nr Act
	ACTIVITEIT
	NrGev
	GEVAAR
	Nr 

risico
	Risico’s
	RIE

	
	
	
	
	
	
	W
	B
	E
	R
	Risico beheersende maatregel
	W
	B
	E
	R

	03
	[image: image108.wmf]Transporteren/verplaatsen van lasten met een manuele transpallet


	0315
	Zelf op de transpallet rijden of personen op de transpallet laten meerijden
	031501
	Val van transpallet
	10
	4
	7
	280
	· Pictogram “Verboden personen te vervoeren” op transpallet plaatsen

· Opleiding gebruik van transpallet

· Opmaak VIK

· Gebruiksaanwijzing lezen voor gebruik

[image: image22.png]



	0.1
	4
	7
	2.8

	
	
	
	
	031502
	Lichamelijke letsels
	10
	4
	7
	280
	
	0.1
	4
	7
	2.8

	
	
	
	
	031503
	Verlies van controle over de transpallet
	10
	4
	7
	280
	
	0.1
	4
	7
	2.8

	
	
	
	
	031504
	Schade aan Infra & Mat
	10
	4
	7
	280
	
	0.1
	4
	7
	2.8

	
	
	0316
	Verlies (lekken) hydraulische olie
	031601
	Drukverlies hydraulisch systeem transpallet

(automatisch terug zakken van de last)
	10
	4
	6
	240
	· Visuele controle voor en na het gebruik

· Jaarlijkse controle IDTC

· Beschadigde transpallet steeds buiten dienst stellen

· Stel een checklist op van controlepunten
	0.1
	4
	6
	2.4

	
	
	
	
	031602
	Verlies van lading
	7
	4
	2
	56
	
	0.1
	4
	2
	0.8

	
	
	
	
	031603
	Veroorzaken van gladde plekken op de werkvloer

(Olie op het wegdek)
	10
	4
	6
	240
	
	0.1
	4
	6
	2.4

	
	
	
	
	031604
	Uitschuiven werknemers op olievlek
	10
	4
	6
	240
	
	0.1
	4
	6
	2.4

	
	
	0317
	Schade aan vloeren
(barsten, putten, onevenheden, …)
	031701
	Verlies van lading
	6
	4
	2
	48
	· Periodieke controle van de vloer

· Bij beschadiging signalisatie aanbrengen

· Bij beschadiging onmiddellijk WO opmaken

· Voldoende ruimte voorzien voor het intern verkeer
	0.5
	4
	2
	4

	
	
	
	
	031702
	Verschuiven van de lading
	6
	4
	2
	48
	
	0.5
	4
	2
	4

	
	
	
	
	031703
	Schade aan lading en Infra
	6
	4
	6
	144
	
	0.5
	4
	6
	12

	
	
	
	
	031704
	Aanrijden van Infra & Pers
	4
	4
	7
	112
	
	0.5
	4
	7
	14

	
	
	
	
	031705
	Val van personen
	6
	4
	7
	168
	
	0.5
	4
	7
	14


	13.b.  RISICO-ANALYSE : Binnenklimaat - schimmels

	Nr Act
	ACTIVITEIT
	NrGev
	GEVAAR
	Nr 

risico
	Risico’s
	RIE

	
	
	
	
	
	
	W
	B
	E
	R
	Risico beheersende maatregel
	W
	B
	E
	R

	04
	[image: image109.wmf]
Binnenklimaat archiefruimte

[image: image23.jpg]



	0401
	Te hoge vochtigheidsgraad
>60%-65% luchtvochtigheid
(voor papieren archieven)

[image: image24.jpg]



	040101
	 Schimmelvorming.

Vanaf een relatieve vochtigheid van 60-65% bestaat er een risico van kieming van schimmels. Eenmaal de kieming op gang gebracht, kan het ontwikkelings-proces zich voortzetten bij een relatieve vochtigheidsgraad beneden de 60%.
	8
	10
	15
	1200
	· Neem maatregelen tegen wateroverlast 

· Plaatsen van klimaats-beheersingsinstallatie

· Plaatsen van datalogger
(continue registratie = )

· Bewaar een relatieve vochtigheid van 50% 
(met een aanvaardbare schommeling van 5% meer of minder)

· Muren en vloeren dienen uit niet vocht absorberende materialen te bestaan,  gemakkelijk te reinigen zijn en glad afgewerkt zijn zodat ze geen stof aantrekken..
Materialen zoals hout, linoleum, tapijt, behang, … dienen vermeden te worden.
Ook losse bouwdelen met kieren (plinten, planken vloeren, systeemplafonds, … dienen vermeden te worden.

· Temperatuur mag Max 18°C bedragen
(hogere temperaturen = meer verdamping = hogere vochtigheid)

· Vermijd condensvorming

· Opleiding van het personeel betreffende:
* Schimmels voorkomen en 
   bestrijden
* Beheer van archieven

· Gebruik van zuurvrije archiefdozen of
 -mappen

· Moet er een keuze gemaakt worden tussen temperatuur en luchtvochtigheid, neem dan eerst luchtvochtigheid

· Opstellen lijst blootgesteld personeel

· Actieplan opstellen betreffende bestrijding/preventie tegen schimmels en insecten
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	0402
	Te hoge vochtigheidsgraad
>55% (voor papieren archieven)

[image: image25.jpg]



	040201
	Bevordering schimmels

Na een kieming van schimmels op gang gebracht is kan het ontwikkelingsproces zich voortzetten tussen een relatieve luchtvochtigheid beneden de  60%. De groei van schimmels zal vertragen vanaf <30% relatieve luchtvochtigheid.
	8
	10
	15
	1200
	· 
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	0403
	Water
	040301
	Nat worden van dossiers en documenten
	8
	10
	15
	1200
	· Vermijd onnodige waterleidingen/
-recipiënten in een archief

· Natte en beschimmelde documenten/dossiers onmiddellijk behandelen

· Lekken onmiddellijk laten herstellen

· Lekke leidingen onmiddellijk afsluiten

· Voorzie voldoende verluchting

· Vermijd condensvorming 
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	
	
	040302
	Verhoging relatieve vochtigheid
	8
	10
	15
	1200
	· 
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	
	
	040303
	schimmelvorming
	8
	10
	15
	1200
	· 
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	
	
	040304
	Beschadiging van documenten
(uitlopen van tekst, oplossen van papier, ……)
	8
	10
	15
	1200
	· 
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	
	
	040305
	Corrosie; metalen archiefstelling, rekken, en andere metalen arbeidsmiddelen
	8
	10
	10
	800
	· 
	0.2
	10
	10
	20


	13.b.  RISICO-ANALYSE : Binnenklimaat - schimmels

	Nr Act
	ACTIVITEIT
	Nr
Gev
	GEVAAR
	Nr 

risico
	Risico’s
	RIE

	
	
	
	
	
	
	W
	B
	E
	R
	Risico beheersende maatregel
	W
	B
	E
	R

	04
	[image: image110.wmf]
Binnenklimaat archiefruimte

[image: image111.jpg]



[image: image26.jpg]



	0404
	Te hoge temperatuur
>18°C (voor papieren archieven)

- schommeling van 2°C daggemiddelde

- schommeling van 5°C voor seizoen gemiddelde
	040401
	De meeste schimmels ontwikkelen zich bij een temperatuur tussen de 4°C en de 40°C.

Temperaturen beneden de 20°C vertragen de groei en bij 0°C liggen de biochemische reacties zo goed als stil. De ontwikkeling van schimmels zal hoofdzakelijk plaats-vinden bij een hoge vochtigheid en een hogere temperatuur.
	6
	10
	15
	900
	· Bewaar de archieven bij een temperatuur tussen de 16°C en de 18°C

· Plaatsen van klimaats-beheersingsinstallatie

· Plaatsen van datalogger

· Vermijd plotse schokken in de temperatuur of luchtvochtigheid
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	0405
	Temperatuur tussen de 24°C en 30°C
	040501
	Een temperatuur tussen de 24°C en 30°C is de ideale temperatuur voor de ontwikkeling van schimmels
	6
	10
	15
	9020
	· Bewaar de archieven bij een temperatuur tussen de 16°C en de 18°C
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	0406
	Verlichting
	040601
	Lichtschade
	6
	7
	6
	252
	· Voorzie een verlichting met lichtsterkte van 200 Lux op vloerniveau en een lage 

· UV-straling (Max 75 microwatt per lumen)


[image: image27.emf]
· Vermijd vensters in archiefruimten en indien deze er zijn scherm deze dan af d.m.v. rolluiken, UV-werende folie, …

· Plaats geen dossiers/documenten direct onder of naast verlichtingsarmaturen om lichtschade en brand te voorkomen
	0.2
	7
	6
	8.4


	13.b.  RISICO-ANALYSE : Binnenklimaat - schimmels

	Nr Act
	ACTIVITEIT
	Nr
Gev
	GEVAAR
	Nr 

risico
	Risico’s
	RIE

	
	
	
	
	
	
	W
	B
	E
	R
	Risico beheersende maatregel
	W
	B
	E
	R

	04
	[image: image112.jpg]



Binnenklimaat archiefruimte

[image: image113.jpg]



	0406
	Papieren archieven
	040601
	Zonder chlorofyl, nodig voor het opnemen van atmosferisch koolzuurgas, zijn schimmels saprofyten die hun voedsel halen uit dode organische stoffen of uit stoffen die min of meer ontbonden zijn. Koolstof en stikstof zijn voedingselementen die onontbeerlijk zijn voor de ontwikkeling van schimmels. De minerale verbindingen zoals fosfor, kalium, magnesium en zwavel zijn noodzakelijk in zeer beperkte hoeveelheden. Cellulose – en dus papier – voorzien in de meeste van deze elementen. Dit is de reden waarom schimmels zich op deze

drager gemakkelijk ontwikkelen.
	6
	10
	15
	900
	· Papieren versies vermijden door systematisch over te gaan tot het digitaliseren van dossiers

[image: image28.jpg]



	0.1
	10
	1
	1

	
	
	0407
	Onvoldoende verluchting
	040701
	Als de lucht teveel vocht bevat, krijgen schimmels, bacteriën, insecten, … vrij spel en kan u astmatische klachten), allergieën en hoest krijgen. 
	10
	10
	15
	1500
	· Plaatsen van klimaats-beheersings-installatie

· Plaatsen van datalogger voor het registreren van temperatuur en relatieve vochtigheid (Max 55% relatieve luchtvochtigheid)

· Zorg voor voldoende ventilatie Max & Min vermelden

· Wanneer er voor een ventilatie- of klimaat-beheerssysteem gekozen wordt of is, dan moet deze voorzien worden van filters filters zodat er geen water, vuil of ongedierte in de ruimte kan doordringen

· Gebruik een HEPA-filter voor het ventilatiesysteem 

· Stel een onderhoudsplan op voor het klimaat/ventilatie beheerssysteem
(onderhoud systeem en filters)

· Voorzie voldoende ruimte tussen de archiefstellingen en de buitenmuren en plafonds.
Minimum afmetingen; 80 cm voor looppaden, 20 cm afstand ten opzichte van buitenmuren en radiatoren, 10 cm afstand van de binnenmuren en plafonds, 20 cm afstand van verlichtingsarmaturen en 50 cm afstand van deuren, vensters en andere openingen)
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	
	
	040702
	Verhoging relatieve luchtvochtigheid
	10
	10
	15
	1500
	· 
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	0408
	Technische ventilatie zonder filters
	040801
	Verspreiding van schimmelsporen, stof, bacteriën, insecten, ….
	10
	10
	15
	1500
	
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	
	
	040802
	Verhoging relatieve luchtvochtigheid
	10
	10
	15
	1500
	
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	0409
	Technische ventilatie zonder periodiek onderhoud van de filters
	040901
	Verstopping van de filter

Verspreiden van bacteriën en schimmelsporen
	10
	10
	15
	1500
	
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	
	
	040902
	Verhoging relatieve luchtvochtigheid
	10
	10
	15
	1500
	
	0.2
	10
	15
	30


	13.b.  RISICO-ANALYSE : Binnenklimaat - schimmels

	Nr Act
	ACTIVITEIT
	Nr
Gev
	GEVAAR
	Nr 

risico
	Risico’s
	RIE

	
	
	
	
	
	
	W
	B
	E
	R
	Risico beheersende maatregel
	W
	B
	E
	R

	04
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	0410
	Geen of onvoldoende reiniging
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	041001
	Creëren van een ideale omgeving voor insecten en schimmels
	10
	10
	15
	1500
	· Het heeft weinig zin om over een goed uitgeruste archiefruimte te beschikken, wanneer deze niet of nauwelijks gereinigd wordt. Stof en vuil trekken micro-organismen en insecten aan. Bovendien zijn ze een potentiële brandversneller. Het advies luidt om enkele malen per jaar de vloeren en de lege archiefstellingen met behulp van vochtige doeken te reinigen en één maal per drie jaar de vloeren, de wanden, de archiefstellingen en de archiefdozen met behulp van een met een HEPA (high effi ciency particulate air)-fi lter uitgeruste stofzuiger te reinigen. Wanneer dit niet voldoende is - bijvoorbeeld door een ruwe afwerking van de wanden - voer dan het aantal reinigingen op.
· Stel een reinigingsplan op
· Gebruik geen schoonmaakmiddelen met oxiderende stoffen zoals chloor of bleekwater
· Aangetaste dossiers/documenten, rekken, … onmiddellijk reinigen om verdere besmetting te voorkomen.
· De dossiers dienen periodiek gereinigd te worden
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	
	
	041002
	Besmette plaatsen zullen bij gunstige omstandigheden nieuwe dossiers aantasten (kruisbesmetting)
	10
	10
	15
	1500
	
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	0411
	Geen plaatsing van dataloggers voor temperatuur- en vochtmetingen
(permanente registratie)
	041101
	Geen voorkomingsbeleid
	8
	10
	15
	1500
	· Plaatsen van dataloggers voor het registreren van temperatuur en relatieve vochtigheid

· Periodieke controle functioneren en staat van de dataloggers
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	
	
	041102
	Niet tijdig kunnen reageren om schimmels te voorkomen
	8
	10
	15
	1500
	· 
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	0412
	Gebruik van een stofzuiger zonder HEPA-filter
	041201
	Verspreiding van schimmelsporen via de lucht.

Schimmelsporen zijn zo fijn dat ze via de luchtuitlaat van een gewone stofzuiger in de lucht verspreidt worden.
	10
	10
	15
	1500
	· [image: image116.emf]Aanschaffen en gebruiken van een stofzuiger met HEPA-filter


	0.2
	10
	15
	30

	
	
	0413
	Schimmelbesmetting
(huidige toestand magazijn)
	041301
	Aanwezigheid van pathogene schimmels
(Aspergillus fumigatus)
	10
	10
	15
	1500
	· Gebruik steeds een stofzuiger met HEPA-filter (High Efficiency Particulate Air Filter)

· Voorkom schimmelinfecties (04)

· Aangetaste documenten isoleren

· Dragen van een stofmasker PPF3

· Draag handschoenen (latex of nitril wegwerphandschoenen)

· Draag een veiligheidsbril

· Draag een stofjas of andere geschikte werkkledij.

· Draag bij het manueel reinigen van 
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	
	
	041302
	Huidcontact met pathogene schimmels
	10
	10
	4
	400
	
	0.2
	10
	4
	8

	
	
	
	
	041303
	Inhalatie van Pathogene schimmels
	6
	10
	15
	900
	
	0.2
	10
	15
	30


	13.b.  RISICO-ANALYSE : Binnenklimaat - schimmels

	Nr Act
	ACTIVITEIT
	Nr
Gev
	GEVAAR
	Nr 

risico
	Risico’s
	RIE

	
	
	
	
	
	
	W
	B
	E
	R
	Risico beheersende maatregel
	W
	B
	E
	R
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	0413
	Schimmelbesmetting
	041304
	Ingestie van pathogene schimmels
	3
	10
	2
	60
	· beschimmelde dossiers een wegwerpoverall.

· Vooraleer een pauze te nemen de blootgestelde lichaamsdelen wassen.

· Gebruik van zuurvrije archiefdozen of
 -mappen

· Geen personeel met verzwakt immuun-systeem tewerkstellen bij een schimmel-besmetting
	0.2
	10
	2
	4

	
	
	
	
	041305
	Verspreiding van de schimmels
	10
	10
	15
	1500
	· 
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	
	
	041306
	Veroorzaken van kruisbesmetting (b.v. archiefoverbrenging)
	10
	10
	15
	1500
	· 
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	
	
	041307
	Tewerkstellen van personeel met verzwakt immuunsysteem
(zie 0504)
	2
	8
	15
	240
	
	0.1
	8
	15
	12

	
	
	0414
	Inhalatie van pathogene schimmels
	041401
	Blootstelling aan de aspergillus fumigatus kan bij mensen met een verminderd immuunsysteem aspergillose (longaandoening) veroorzaken
	6
	8
	15
	720
	· Dragen van een stofmasker PPF3

· Draag handschoenen (latex of nitril wegwerphandschoenen)

· Draag een veiligheidsbril

· Draag een stofjas of andere geschikte werkkledij.

· Draag bij het manueel reinigen van beschimmelde dossiers een wegwerpoverall.

· Was eerst uw handen vooraleer te gaan eten of een pauze te nemen. 

· Niet roken, eten of drinken tijdens het werk in de archieven.

· Opmaak lijst blootgestelde werknemers

· [image: image120.emf][image: image121.emf][image: image122.emf]Bij iedere werkonderbreking handen wassen
	0.1
	8
	15
	12

	
	
	
	
	041402
	Blootstelling aan de aspergillus fumigatus kan neusirritatie veroorzaken
	6
	8
	4
	192
	
	0.1
	8
	4
	3.2

	
	
	
	
	041403
	Blootstelling aan de aspergillus fumigatus kan allergische reacties veroorzaken
	6
	8
	4
	192
	
	0.1
	8
	4
	3.2

	
	
	0415
	Lichamelijk contact met schimmels
	041501
	Blootstelling aan de aspergillus fumigatus kan oogirritaties veroorzaken
	6
	8
	4
	192
	
	0.1
	8
	4
	3.2

	
	
	
	
	041502
	Blootstelling aan de aspergillus fumigatus kan allergische reacties veroorzaken
	6
	8
	4
	192
	
	0.1
	8
	4
	3.2

	
	
	
	
	041503
	invasieve infecties waarbij de schimmel het omliggende weefsel ingroeit, wat necrose en bloedingen tot gevolg heeft
	1
	8
	7
	56
	
	0.1
	8
	7
	5.6

	
	
	
	
	041504
	Infecties door opname in bloedbanen en organen
	3
	8
	7
	168
	
	0.1
	8
	7
	5.6

	
	
	0416
	Ingestie van schimmels
	041601
	Infecties/ziekten door Pathogene schimmels aangemaakte toxinen 
	1
	8
	4
	32
	
	0.1
	8
	4
	3.2

	
	
	0417
	Binnen nemen van besmette archieven
	041701
	Binnen nemen van archieven die besmet zijn.

Besmetting van eigen archief
	10
	8
	15
	1200
	· Voorzie aparte ontvangstruimte

· Controleer de binnen gekomen archieven en andere voorwerpen grondig op insecten, schimmels, vocht, …

· Weiger aangetaste archieven

· Voorzie een ruimte waar besmette archieven in quarantaine geplaatst kunnen worden.
	0.1
	8
	15
	12

	
	
	
	
	041702
	Besmette binnengekomen archieven in de archiefruimte uitpakken.

Besmetting van eigen archief
	10
	8
	15
	1200
	
	0.1
	8
	15
	12

	
	
	0418
	Met borstel de archiefruimte uitvegen
	041801
	Verspreiding van stof, eventuele schimmelsporen, ….
	10
	8
	15
	1200
	· gebruik bij voorkeur een stofzuiger met hepafilter en/of een vochtige doek

· Draag geschikte PBM’s (zie 04)
	0.2
	8
	15
	24

	
	
	
	
	041802
	Blootstelling aan schimmels/insecten
	10
	8
	15
	1200
	· 
	0.2
	8
	15
	24


	13.c.  RISICO-ANALYSE : Binnenklimaat - Insecten

	Nr Act
	ACTIVITEIT
	Nr
Gev
	GEVAAR
	Nr 

risico
	Risico’s
	RIE

	
	
	
	
	
	
	W
	B
	E
	R
	Risico beheersende maatregel
	W
	B
	E
	R

	05
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	0501
	Relatieve vochtigheid is hoger dan 60%
	050101
	Bij een hogere luchtvochtigheid zullen er schimmels kunnen ontstaan die dan weer een voedingsbodem zijn voor insecten
	8
	10
	15
	1200
	Zorg  er voor dat de bewaaromstandigheden in de collectieruimten zo onaantrekkelijk mogelijk zijn, zodat insecten zich er niet thuis voelen. Hoe lager de temperatuur, hoe trager de ontwikkeling en de voortplanting. Bij een RV lager dan 60% groeit geen schimmel waardoor insecten die zich daarmee voeden, zoals stofluizen en schimmelmijten, niet kunnen gedijen. Men zal echter moeten werken binnen de marges die voor de verschillende materialen aanvaardbaar zijn. Voor archieven schrijft de ‘Regeling duurzaamheid archiefbescheiden’ een RV van 50-55% bij een T van 16-18°C voor. 
Voor organisch materiaal in museum- en bibliotheekcollecties worden richtlijnen gehanteerd van 48-55% RV en een T van 16 -18°C met variaties van maximaal 3% en 3°C per 24 uur.
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	0502
	Temperatuur is hoger dan 18°C
	050201
	Bij een hogere temperatuur zullen insecten zich beter voelen en ook sneller voortplanten
	8
	10
	15
	1200
	
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	0503
	Aanwezigheid van schimmels
	050301
	
is voedingsbodem voor bepaalde insecten zoals stofluizen en schimmelmijten
	8
	10
	15
	1200
	
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	0504
	Aanwezigheid van vuil en stof
	050401
	
Toename van insecten en ongedierte

Is een ideale voedingsbodem voor insecten
	8
	10
	15
	1200
	Stof en vuil vormen ‘het beleg op het brood’ voor de insecten. Zorg voor goede hygiëne in gebouw en collecties. Houd de ruimten schoon en stofvrij. Zorg ook dat de voorwerpen schoon zijn, voor zover de restauratie-ethiek dit toelaat. Breng geen etenswaren bij de collecties. Zorg dat de afvalopslag ver weg is van de depots, denk aan afval van kantines. Richt een vrijstaande verzamelplaats in voor

afval, bijvoorbeeld afgesloten containers of een gebouwtje zonder raamopeningen

en met goed sluitende deuren. Laat stof-zuigers niet in de collectieruimte staan. Zet geen planten, bloemen, kerstbomen of haard-hout bij de collecties.
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	0505
	Onvoldoende ventilatie
	050501
	Toename insecten en ongedierte

Als de lucht teveel vocht bevat, krijgen insecten vrij spel
	8
	10
	15
	1200
	Zorg voor voldoende ventilatie, maar scherm ventilatieopeningen af met een fijnmazig rooster (zie stap 2). Vermijd onbedoeld lokaal afwijkende klimaatomstandigheden.

Die kunnen optreden op plaatsen waar onvol-doende luchtcirculatie is en in verpakkingen, als gevolg van lokale vocht-, koude- of warmtebronnen. Bij koude buitenmuren, vloeren, in- en uitlaatkanalen en water-leidingen is de RV hoger en kan zelfs condensvorming optreden. Bij  verwarmings-buizen is de Temp hoger. Zorg dat er geen dode hoeken in het depot zijn. Plaats stellingen en kasten niet tegen (buiten)muren en pilaren, zet ze dwars op de muur met een tussenruimte zodat de luchtcirculatie niet blokkeert.
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	
	
	050502
	Verhoging relatieve luchtvochtigheid
	8
	10
	15
	1200
	
	0.2
	10
	15
	30
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	Nr Act
	ACTIVITEIT
	Nr
Gev
	GEVAAR
	Nr 

risico
	Risico’s
	RIE

	
	
	
	
	
	
	W
	B
	E
	R
	Risico beheersende maatregel
	W
	B
	E
	R

	05
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	0506
	Er is geen tussenruimte van Min 15 cm voorzien tussen de onderste planken van de archiefstellingen/kasten/rekken
	050601
	Toename van insecten en ander ongedierte

Gevaar voor op de grond levende insecten
	8
	10
	15
	1200
	· Voorzie een ruimte van circa 15 cm tussen de onderste planken van kasten of stellingen en de vloer deze vormt een barrière voor insecten die zich over de vloer verplaatsen. Bovendien wordt de luchtcirculatie over de vloer bevorderd, is het minder aantrekkelijk voor insecten om onder de kasten te schuilen en kan men beter onder de kasten schoonmaken. In geval van wateroverlast zijn niet direct alle onderste voorwerpen nat.

· Het gebouw moet een beschermende schil om de collectie vormen (stap 2) en geen bron van insecten zijn. Verwijder alle (klim)planten direct grenzend aan het gebouw.

·  Voorkom en verhelp waterlekkage, zorg voor schone goten en afvoeren.

· Verwijder vogelnesten, die vormen een bron voor tapijt-, tabaks- en broodkevers.

· Verwijder alle rommel rondom het gebouw.

· Voorzie klevende matten aan de ingangen
	0.5
	10
	15
	75

	
	
	0507
	Aanwezigheid van planten, water, dieren(nesten), insecten en rommel rond het gebouw
	050701
	 Deze vormen een ideaal biotoop voor insecten
	6
	10
	15
	900
	· 
	0.5
	10
	15
	75

	
	
	
	
	050702
	Trekken insecten en ongedierte aan
	6
	10
	15
	900
	· 
	0.5
	10
	15
	75

	
	
	0508
	Er is geen periodieke controle op aanwezigheid van insecten.
	050801
	Bij het vaststellen van de aanwezigheid van insecten zal er reeds schade aangebracht zijn.
	10
	10
	15
	1500
	· Stel een register op betreffende de controles/inspecties/analyses op de aanwezigheid van insecten

· Plaats insectenvallen voor het vaststellen van een aanwezigheid van insecten

          [image: image34.png]
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· Stel een actieplan op betreffende het voorkomen en bestrijden van insecten

· Voorkom dat insecten via personeel en bezoekers de archieven binnenkomen.
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	
	
	050802
	Insecten kunnen zich dieper in-nesten in de archieven

Hierdoor zal het moeilijker en duurder zijn om ze te verwijderen
	8
	10
	15
	1200
	· 
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	
	
	050803
	De al aanwezige insecten zullen zich steeds vermeerderen en men zal hierdoor veel te laat reageren wat resulteert in hogere bestrijdingskosten en meer schade
	8
	10
	15
	1200
	· 
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	0509
	Geen of onvoldoende reiniging
	050901
	Ideale voedingsbodem creëren voor insecten en schimmels
	8
	10
	15
	1200
	· Periodiek reinigen van de archiefruimte en archieven

· Aangetaste archieven onmiddellijk verwijderen en reinigen (zie RA reinigen van besmette archieven)
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	
	
	050902
	Toename, bij ideale omstandigheden, van insecten, ongedierte en schimmels
	8
	10
	15
	1200
	
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	0510
	Houten kasten/rekken in de archiefruimte
	051001
	Ideale voedingsbodem voor sommige insecten
=

toename insecten, ongedierte en schimmels
	8
	10
	15
	1200
	· Metalen rekken/kasten/archiefstellingen voorzien

· Houten materiaal vermijden in de archiefruimten

· Archiefruimten alleen gebruiken voor archieven en niet voor andere doeleinden
	0.2
	10
	15
	30
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risico
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	RIE
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	W
	B
	E
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	05
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	0511
	Openingen in de muren, vloer, dak 
	051101
	Binnen komen van insecten en ongedierte via de openingen
	10
	10
	15
	1500
	· Ga na waar insecten/dieren binnen kunnen komen

· Voorzie systemen die voorkomen dat insecten, dieren, … kunnen binnen komen

· Gebruik filters op de ventilatie-/klimatiseringssystemen 

· Stel een checklist op betreffende de mogelijkheden dat insecten kunnen binnen komen

· Voorzie insectenvallen en doe periodiek controle op de aanwezigheid en de soort van insecten

· Voorzie periodiek visuele controles
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	0512
	Ventilatiesystemen
	051201
	 Geen gebruik van filters in het ventilatiesysteem.

Insecten kunnen in de archieven terechtkomen
	8
	10
	15
	1200
	· 
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	0513
	Binnen nemen van archieven
	051301
	Binnen nemen van archieven die besmet zijn

Besmetting van eigen archief
	6
	10
	15
	900
	· Voorzie aparte ontvangstruimte

· Controleer de binnen gekomen archieven (en andere voorwerpen) grondig op insecten, schimmels, vocht, …

· Weiger aangetaste archieven

· Voorzie een ruimte waar besmette archieven in quarantaine geplaatst kunnen worden.

· Stel een checklist op betreffende het binnen nemen van archieven (gevaren en risico’s)

· Isoleer geïnfecteerde archieven onmiddellijk
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	
	
	051302
	Besmette binnengekomen archieven in de archiefruimte uitpakken

Besmetting van eigen archief
	6
	10
	15
	900
	· 
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	0514
	Geen ontvochtigingssysteem
	041401
	Toename relatieve vochtigheid
	10
	10
	15
	1500
	· Plaatsen van een klimatiseringssysteem voor de regeling van temperatuur en relatieve vochtigheid
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	
	
	041402
	De relatieve vochtigheid is veel te hoog
	10
	10
	15
	1500
	· 
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	
	
	041403
	Kans op ontstaan van schimmels en creëren van ideale omstandigheden voor insecten
	10
	10
	15
	1500
	· 
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	0515
	Vaststelling van insecten en ander ongedierte
	051501
	Toename van besmette archieven
	10
	10
	15
	1500
	· Isoleer onmiddellijk de aangetaste archieven (quarantaine)

· Bepaal om welke insecten het gaat 

· Zoek de bron van aanwezigheid en verwijder deze.

· Reinig de volledige zone met geschikte reinigingsmiddelen (hangt af van type insect/ongedierte), zie 09
· Reinig de geïnfecteerde archieven met geschikte reinigingsmiddelen (hangt af van type insect/ongedierte), zie 09
· Stel een register op betreffende de periodieke controles, infecties, ondernomen acties en gevolgen
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	
	
	051502
	Onherstelbare schade aan de archieven
	10
	10
	15
	1500
	· 
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	
	
	051503
	Verhoging van de bestrijdingsmiddelen en -kosten
	10
	10
	15
	1500
	· 
	0.2
	10
	15
	30


	13.d.  RISICO-ANALYSE : Reinigen/desinfecteren van met schimmels besmette archieven

	Nr Act
	ACTIVITEIT
	Nr
Gev.
	GEVAAR
	Nr 

risico
	Risico’s
	RIE

	
	
	
	
	
	
	W
	B
	E
	R
	Risico beheersende maatregel
	W
	B
	E
	R

	06
	Verwijderen/verplaatsen van besmette archieven
	0601
	Inhalatie van pathogene schimmels
(aspergillus fumigatus)
	060101
	Aspergillose (longaandoening) door blootstelling aan de aspergillus fumigatus bij mensen met een verminderd immuunsysteem
	8
	10
	8
	640
	· Opmaak lijst blootgestelde werknemers

· Beperk het aantal personeelsleden tot een strikt minimum (zo laag mogelijke blootstelling)

· Gezondheidstoezicht voor blootgesteld personeel

· Alleen bevoegden hebben toegang tot de archieven

· Besmette archieven niet uitlenen aan derden

· Dragen van een stofmasker PPF3

· Draag handschoenen (latex of nitril wegwerphandschoenen)

· Draag een veiligheidsbril

· Draag een stofjas of andere geschikte werkkledij.

· Draag bij het verwijderen/verplaatsen van beschimmelde dossiers een wegwerp-overall.

· Was eerst uw handen vooraleer te gaan eten of een pauze te nemen. 

· Niet roken, eten of drinken tijdens het werk in de archieven.

· Vermijd contact met de ogen

· Voorzie voldoende verluchting

· Gebruik een stofzuiger en/of afzuig-/ventilatiesysteem met een HEPA-filter

· Voorzie een opleiding betreffende schimmels in archieven (voorkomen/
verwijderen, gevaren en ricico’s)
	0.2
	10
	8
	16

	
	
	
	
	060102
	Neusirritatie door blootstelling aan de aspergillus 
	8
	10
	4
	320
	· 
	0.2
	10
	4
	8

	
	
	
	
	060103
	Allergische reacties door blootstelling aan de aspergillus fumigatus
	8
	10
	8
	640
	· 
	0.2
	10
	8
	16

	
	
	
	
	060104
	Infecties door opname in bloedbanen en organen
	6
	10
	8
	480
	· 
	0.2
	10
	8
	16

	
	
	0602
	Lichamelijk contact met schimmels
	060201
	Oogirritaties door blootstelling aan de aspergillus fumigatus
	8
	10
	4
	320
	· 
	0.2
	10
	4
	8

	
	
	
	
	060202
	Allergische reacties door blootstelling aan de aspergillus fumigatus
	8
	10
	4
	320
	· 
	0.2
	10
	4
	8

	
	
	
	
	060203
	invasieve infecties waarbij de schimmel het omliggende weefsel ingroeit, wat necrose en bloedingen tot gevolg heeft
	3
	10
	8
	240
	· 
	0.2
	10
	8
	16

	
	
	
	
	060204
	Infecties/ziekten door opname in bloedbanen en organen
	6
	10
	8
	480
	· 
	0.2
	10
	8
	16

	
	
	0603
	ingestie van door Aspergillus-species geproduceerde toxinen
	060301
	Infecties/ziekten door Pathogene schimmels aangemaakte toxinen 
	2
	10
	6
	120
	· 
	0.2
	10
	6
	12

	
	
	
	
	060302
	Infecties/ziekten door opname in bloedbanen en organen
	2
	10
	8
	160
	· 
	0.2
	10
	8
	16

	
	
	0604
	Tewerkstellen van personeel met een verzwakt immuunsysteem en/of longaandoening
	060401
	Verhoogd risico op ziekten/infecties waaronder longaandoeningen
	8
	10
	8
	640
	· Stel nooit personeel te werk met een verzwakt immuunsysteem of longaandoeningen
	0.1
	10
	8
	8

	
	
	0605
	Geen geschikte infrastructuur
	060501
	Zie 04, 05
	8
	10
	8
	640
	· Voorzie een geschikte ruimte om besmette archieven in quarantaine te plaatsen en te behandelen

· Plaats zelfklevende matten aan de in- en uitgangen van de betrokken ruimten.
	0.2
	10
	8
	16

	
	
	0606
	Verplaatsen van besmette (schimmels/insecten) van de ene ruimte naar de andere ruimte
	060601
	Verspreiden van schimmels/insecten in niet geïnfecteerde ruimten

Voor gevolgen zie 04 en 05
	8
	10
	15
	1200
	· Verpak de besmette archieven alvorens deze te verplaatsen naar een andere ruimte
	0.2
	10
	15
	30

	
	
	0607
	Besmette archieven ter beschikking stellen van derden
	0607
	Blootstelling aan schimmels en insecten
zie 04 en 05
	8
	10
	8
	640
	· Stel nooit geen besmette archieven ter beschikking aan derden.
	0.1
	10
	8
	8


	13.d.  RISICO-ANALYSE : Reinigen/desinfecteren van met schimmels besmette archieven

	Nr Act
	ACTIVITEIT
	Nr
Gev.
	GEVAAR
	Nr 

risico
	Risico’s
	RIE

	
	
	
	
	
	
	W
	B
	E
	R
	Risico beheersende maatregel
	W
	B
	E
	R

	07
	Overbrengen/ontvangen van besmette archieven  van eenheden en andere archieven
	0701
	Niet reinigen van besmette archieven voor het verzenden
	070101
	Kruisbesmetting

(insecten en schimmels)
	8
	5
	10
	400
	· Controle van de te verzenden archieven

· Controle van ontvangen (te archiveren) dossiers/documenten

· Besmette dossiers en documenten eerst reinigen voor het inpakken of binnen nemen.

· Geen natte/vochtige archieven binnen nemen of verzenden

· Het periodiek reinigen van archieven zal ervoor zorgen dat verzenden van dossiers veel vlotter zal gaan.

· Zorg dat de te verzenden archieven zodanig verpakt en verzonden worden (transport) dat zij zonder schade (b.v. vocht) bij de bestemmeling toekomen.

· Opleiding van het personeel betreffende het verzenden van archieven (risico’s en preventieve maatregelen) 
Dit kan ook aan de hand van een toolbox-meeting. 
	0.5
	5
	10
	25

	
	
	0702
	Het binnen nemen van besmette archieven
	070201
	Kruisbesmetting

(insecten en schimmels)
	10
	5
	10
	500
	· 
	0.5
	5
	10
	25

	08
	Manueel reinigen van de archieven

	0801
	(verwijderen van schimmels met borstel of droge spons)

	080101
	Aspergillose (longaandoening) door blootstelling aan de aspergillus fumigatus bij mensen met een verminderd immuunsysteem
	6
	6
	8
	288
	· Opmaak lijst blootgestelde werknemers

· Gebruik non-toxische reinigingsmiddelen
· Gezondheidstoezicht voor blootgesteld personeel

· Het manueel reinigen van archieven dient te gebeuren in een apart lokaal met voldoende verluchting (voorzien van een HEPA-filter

· Het lokaal dient vochtvrij te zijn (zo laag mogelijke relatieve vochtigheidsgraad)

· De temperatuur mag niet hoger dan 18°C zijn = grote vermindering voortzetting van schimmels

· Het personeel strikt beperken tot een minimum

· Verplicht dragen van de voorziene PBM’s;
stofmasker PPF3, wegwerpoveral, latex of nitril wegwerphandschoenen

· Gebruik van een stofzuiger met HEPA-filter

· Niet eten of drinken tijdens de werkzaamheden

· Voor het eten, het nemen van een pauze of het stopzetten van de werkzaamheden PBM’s (wegwerpoverall, adembescherming en handschoenen uitdoen en gezicht en handen goed wassen.
	0.2
	6
	8
	9.6

	
	
	
	
	080102
	Neusirritatie door blootstelling aan de aspergillus 
	8
	6
	8
	384
	· 
	0.2
	6
	8
	9.6

	
	
	
	
	080103
	Allergische reacties door blootstelling aan de aspergillus fumigatus
	8
	6
	8
	384
	· 
	0.2
	6
	8
	9.6

	
	
	
	
	080104
	Infecties door opname in bloedbanen en organen
	6
	6
	6
	216
	· 
	0.2
	6
	6
	7.2

	
	
	
	
	080105
	Verspreiding van schimmelsporen en besmetting van en naar andere archieven
	10
	6
	10
	600
	· 
	0.2
	6
	10
	12

	
	
	
	
	080106
	Verhoogde verspreiding van schimmelsporen
	10
	8
	10
	800
	· 
	8
	8
	10
	640


	13.d.  RISICO-ANALYSE : Reinigen/desinfecteren van met schimmels besmette archieven

	Nr Act
	ACTIVITEIT
	Nr
Gev.
	GEVAAR
	Nr 

risico
	Risico’s
	RIE

	
	
	
	
	
	
	W
	B
	E
	R
	Risico beheersende maatregel
	W
	B
	E
	R

	08
	Manueel reinigen van de archieven
	0802
	Bestrijden door middel van lage temperatuur

(behandeling door vriezen)

[image: image38.emf]
	080201
	Dient te gebeuren door gespecialiseerde firma
	-
	-
	-
	-
	· Dient te gebeuren door gespecialiseerde firma
	-
	-
	-
	-

	
	
	0803
	Bestrijden door hoge temperatuur

(hittebehandeling)

Deze methode is gebaseerd op het principe van hitte en uitdroging

[image: image39.jpg]



	080301
	Dient te gebeuren door gespecialiseerde firma
	-
	-
	-
	-
	· Dient te gebeuren door gespecialiseerde firma
	-
	-
	-
	-

	
	
	0804
	Bestrijden door lage zuurstofconcentratie

(stikstofgassen)

[image: image40.jpg]



	080401
	Dient te gebeuren door gespecialiseerde firma
	-
	-
	-
	-
	· Dient te gebeuren door gespecialiseerde firma
	-
	-
	-
	-

	
	
	0805
	Bestrijden door Kooldioxide-concentraties

(CO2 behandeling)
	080501
	Dient te gebeuren door gespecialiseerde firma
	-
	-
	-
	-
	· Dient te gebeuren door gespecialiseerde firma
	-
	-
	-
	-

	
	
	0806
	Bestrijden door gammastraling

[image: image41.emf]
	080601
	Dient te gebeuren door gespecialiseerde firma
	-
	-
	-
	-
	· Dient te gebeuren door gespecialiseerde firma
	-
	-
	-
	-

	13.d.  RISICO-ANALYSE : Reinigen/desinfecteren van met schimmels besmette archieven

	Nr Act
	ACTIVITEIT
	Nr
Gev.
	GEVAAR
	Nr 

risico
	Risico’s
	RIE

	
	
	
	
	
	
	W
	B
	E
	R
	Risico beheersende maatregel
	W
	B
	E
	R

	08
	Manueel reinigen van de archiefruimte
	0807
	Gebruik van chemische producten
	080701
	Blootstelling aan chemische agentia
	10
	10
	8
	700
	· Maak bij voorkeur gebruik van non-toxische bestrijdingsmethoden
	1
	10
	2
	20

	
	
	0808
	Reinigen met borstel, droge spons/doek
	080801
	Kruisbesmetting

(insecten en schimmels)
	10
	10
	8
	800
	· Zie 08

· Gebruik een stofzuiger met hepa-filter in plaats van een veegborstel
· Draag de voorziene PBM’s (zie 08)
	0.2
	10
	8
	16

	
	
	
	
	080802
	Contact met schimmels

(Zie 08)
	10
	10
	8
	800
	· 
	0.2
	10
	8
	16


	13.e.  RISICO-ANALYSE : Reinigen/desinfecteren van met insecten besmette archieven

	Nr Act
	ACTIVITEIT
	Nr
Gev.
	GEVAAR
	Nr 

risico
	Risico’s
	RIE

	
	
	
	
	
	
	W
	B
	E
	R
	Risico beheersende maatregel
	W
	B
	E
	R

	09
	Reinigen en ontsmetten van de ruimte
	0901
	Gebruik van chemische producten

Chloor, bleekwater, javel en andere desinfecterende middelen
	090101
	Contact met de huid 
	10
	10
	3
	300
	· De geïnfecteerde/beschimmelde archieven eerst in andere ruimte leggen

· Dragen van een, bij voorkeur witte (hierop is al het aangehechte vuil direct te zien), stofjas. Deze dient ook regelmatig te worden gewassen

· Dragen van latex- of nitrilwegwerp-handschoenen

· Dragen van een mondmasker type PPF3
(gooi deze na gebruik weg)

· Stel een reinigingsplan op voor de archieven

· Gebruik een stofzuiger met hepa-filter in plaats van te vegen (vermijden van opwaaien en verspreiden van stof, schimmel, insecten, ..)
· Gebruik alleen daar waar noodzakelijk chemische producten en kies dan voor een mens/milieu vriendelijk product

· Draag bij grote verontreiniging een wegwerpoverall
	0.2
	10
	2
	4

	
	
	
	
	090102
	Inhalatie dampen/gassen
	10
	10
	7
	700
	· 
	0.2
	10
	3
	6

	
	
	
	
	090103
	Ingestie chemische producten
	10
	8
	7
	560
	· 
	0.2
	8
	7
	11.2

	
	
	0902
	Steken, bijten of zuigen door insecten of contact met uitscheidingsproducten zoals haartjes, schilfers
	090201
	Allergische reacties
	10
	10
	3
	300
	· 
	0.2
	10
	3
	6

	
	
	
	
	090202
	Ziekten/infecties
	3
	10
	7
	210
	· 
	0.2
	10
	3
	6

	
	
	0903
	Reinigen met borstel, droge spons/doek
	090301
	Kruisbesmetting

(insecten en schimmels)
	10
	10
	10
	1000
	· 
	0.1
	10
	5
	5

	
	
	
	
	090302
	Steken, bijten of zuigen door insecten of contact met uitscheidingsproducten zoals haartjes, schilfers, …

(zie 0902)
	10
	10
	7
	700
	· 
	0.2
	10
	7
	14

	10
	Reinigen en ontsmetten van de archieven
	1001
	Gebruik van chemische producten
	100101
	Schade aan de archieven
	10
	10
	10
	1000
	· Maak van non-toxische bestrijdings-methoden
	0.2
	10
	5
	10

	
	
	1002
	Reinigen met borstel, droge spons/doek
	100201
	Steken, bijten of zuigen door insecten of contact met uitscheidingsproducten zoals haartjes, schilfers (zie 0902)
	10
	10
	7
	700
	· Gebruik een stofzuiger voorzien van een zachte borstel en een hepa-filter

· Draag de voorziene PBM’s (09)

· Werk in een afgezonderde ruimte (niet in het archief zelf)

· Stel een instructiefiche op betreffende het reinigen van archieven, en dit per type reiniging met de voorziene preventiemaatregelen
· Laat het definitief reinigen (na het manueel reinigen van de archieven) over aan gespecialiseerde firma’s (vriesdrogen, hittebehandeling of door gammastraling)
Zie volgende pagina.
	0.2
	10
	7
	14

	
	
	
	
	100202
	Kruisbesmetting
	10
	10
	10
	1000
	· 
	0.2
	10
	5
	10


	13.e.  RISICO-ANALYSE : Reinigen/desinfecteren van met insecten besmette archieven

	Nr Act
	ACTIVITEIT
	Nr
Gev.
	GEVAAR
	Nr 

risico
	Risico’s
	RIE

	
	
	
	
	
	
	W
	B
	E
	R
	Risico beheersende maatregel
	W
	B
	E
	R

	10
	Reinigen en ontsmetten van de archieven
	1003
	Bestrijden door middel van lage temperatuur

(behandeling door vriezen)

[image: image42.emf]
	100301
	Dient te gebeuren door gespecialiseerde firma
	-
	-
	-
	-
	· Dient te gebeuren door gespecialiseerde firma
	-
	-
	-
	-

	
	
	1004
	Bestrijden door lage zuurstofconcentratie

(stikstofgassen)

[image: image43.jpg]



	100401
	Dient te gebeuren door gespecialiseerde firma
	-
	-
	-
	-
	· Dient te gebeuren door gespecialiseerde firma
	-
	-
	-
	-

	
	
	1005
	Bestrijden door Kooldioxide-concentraties

(CO2 behandeling)
	100501
	Dient te gebeuren door gespecialiseerde firma
	-
	-
	-
	-
	· Dient te gebeuren door gespecialiseerde firma
	-
	-
	-
	-

	
	
	1006
	Bestrijden door gammastraling

[image: image44.emf]
	100601
	Dient te gebeuren door gespecialiseerde firma
	-
	-
	
	-
	· Dient te gebeuren door gespecialiseerde firma
	-
	-
	-
	-

	
	
	1007
	Bestrijding met chemische producten
	100701
	Dient te gebeuren door gespecialiseerde firma
	-
	-
	
	-
	· Dient te gebeuren door gespecialiseerde firma
	-
	-
	-
	-


	13.f.  RISICO-ANALYSE : Brand en evacuatie

	Nr Act
	ACTIVITEIT
	Nr
Gev.
	GEVAAR
	Nr 

risico
	Risico’s
	RIE

	
	
	
	
	
	
	W
	B
	E
	R
	Risico beheersende maatregel
	W
	B
	E
	R

	11
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Brand

[image: image46.jpg]



	1101
	Opslag papieren dossiers/documenten
	110101
	Verspreiding van de brand
	10
	10
	20
	2000
	· Opmaak van een specifieke brand-risicoanalyse

· Buiten de voorziene archieven geen andere materialen opslaan

· Geen vuil of afval laten staan in de archiefruimten

· Periodiek reinigen van de archiefruimte

· Vermijd om met brandbaar Mat te werken

· Digitaliseren van de dossiers/documenten

· Brandmeldcentrale, branddetectoren, brandmeldsystemen dienen aanwezig te zijn en te functioneren. 

· Bij grote oppervlakten met veel brandbaar materiaal (300 m² en hoger dan 3 m) is het aangeraden om een sprinkler-installatie te installeren.
· Bij voorkeur een pré-action (aangestuurde) installatie waarvan de controleklep enkel wordt geopend van zodra een brand wordt gedetecteerd door bv rookdetectors of door een afzonderlijk sprinklerdetectieleidingnet.
Bij een leidingnet met gesloten sprinklers spreken we van een pré-action systemen. Deze worden vooral toegepast in ruimtes waar beschadiging van de sprinklers kan voorkomen of in ruimtes  welke uiterst gevoelig zijn voor waterschade. Er moeten 2 detecties plaatsvinden voordat water kan vrijkomen.)

· Plaatsen van voldoende en geschikte blusmiddelen

· Plaatsen van zelfsluitende branddeuren (Rf 30)

· Infrastructuur dient te bestaan uit brandvrije materialen (Rf 60)

· Periodieke controle van de brandblus- , preventie- en bestrijdingsmiddelen

· Plaatsen van pictogrammen “verboden open vlam, roken, blusmiddelen, ….

· Personeel vormen betreffende brandbestrijding en –preventie

· Plaatsen van brandhaspels aan de in- en uitgang(NIET IN DE) van de archiefruimte. 
	6
	10
	
	

	
	
	
	
	110102
	Brandbaarheid papier
	6
	10
	20
	1200
	
	6
	10
	
	

	
	
	
	
	110103
	Verhoging brandrisico
	10
	10
	20
	2000
	
	0.5
	10
	
	

	
	
	
	
	110104
	Rookontwikkeling
	10
	10
	20
	2000
	
	10
	10
	
	

	
	
	
	
	110105
	Ontwikkeling giftige gassen
	6
	10
	20
	1200
	
	3
	10
	
	

	
	
	
	
	110106
	Heropflakkering van een brand
(dieptebrand)
	7
	10
	20
	1400
	
	0.5
	10
	
	

	
	
	
	
	110107
	Overslag andere compartimenten/ruimten
	5
	10
	20
	1000
	
	0.5
	10
	
	

	
	
	
	
	110108
	Gewonden/doden
	6
	10
	20
	1200
	
	0.2
	10
	
	

	
	
	1102
	Gebruik van brandbare archiefstellingen, kasten, rekken, …
(hout, kunststof, …)
	110201
	Verhoging brandrisico
	6
	10
	20
	1200
	
	0.5
	10
	
	

	
	
	
	
	110202
	Verspreiding van de brand
	10
	10
	20
	2000
	
	0.5
	10
	
	

	
	
	
	
	110203
	Rookontwikkeling
	10
	10
	20
	2000
	
	10
	10
	
	

	
	
	
	
	110204
	Ontwikkeling giftige gassen
	8
	10
	20
	1600
	
	0.5
	10
	
	

	
	
	
	
	110205
	Overslag andere compartimenten/ruimten
	5
	10
	20
	1000
	
	0.5
	10
	
	

	
	
	
	
	110206
	Gewonden
	6
	10
	20
	1200
	
	0.2
	10
	
	

	
	
	1103
	Opslaan van andere brandbare materialen zoals meubilair, documenten, producten, bureelmateriaal, ….
	110301
	Verspreiding van de brand
	10
	10
	20
	2000
	
	0.1
	10
	
	

	
	
	
	
	110302
	Brandbaarheid papier
	6
	10
	20
	1200
	
	0.1
	10
	
	

	
	
	
	
	110303
	Verhoging brandrisico
	10
	10
	20
	2000
	
	0.1
	10
	
	

	
	
	
	
	110304
	Rookontwikkeling
	10
	10
	20
	2000
	
	0.1
	10
	
	

	
	
	
	
	110305
	Ontwikkeling giftige gassen
	8
	10
	20
	1600
	
	0.1
	10
	
	

	
	
	
	
	110306
	Heropflakkering van een brand
(dieptebrand)
	7
	10
	20
	1400
	
	0.1
	10
	
	

	
	
	
	
	110307
	Overslag andere compartimenten/ruimten
	5
	10
	20
	1000
	
	0.5
	10
	
	

	
	
	
	
	110308
	Gewonden
	6
	10
	20
	1200
	
	0.1
	10
	
	

	
	
	1104
	Ophoping van vuil en afval
	110401
	Verspreiding van de brand
	10
	10
	20
	2000
	
	0.1
	10
	
	

	
	
	
	
	110402
	Brandbaarheid vuil en afval
	6
	10
	20
	1200
	
	0.1
	10
	
	

	
	
	
	
	110403
	Verhoging brandrisico
	10
	10
	20
	2000
	
	0.1
	10
	
	

	
	
	
	
	110404
	Rookontwikkeling
	10
	10
	20
	2000
	
	0.1
	10
	
	

	
	
	
	
	110405
	Ontwikkeling giftige gassen
	8
	10
	20
	1600
	
	0.1
	10
	
	

	
	
	
	
	110406
	Heropflakkering van een brand
(dieptebrand)
	7
	10
	20
	1400
	
	0.1
	10
	
	

	
	
	
	
	110407
	Overslag andere compartimenten/ruimten
	5
	10
	20
	1000
	
	0.5
	10
	
	

	
	
	
	
	110408
	Gewonden
	6
	10
	20
	1200
	
	0.1
	10
	
	


	13.f.  RISICO-ANALYSE : Brand en evacuatie

	Nr Act
	ACTIVITEIT
	Nr
Gev.
	GEVAAR
	Nr 

risico
	Risico’s
	RIE

	
	
	
	
	
	
	W
	B
	E
	R
	Risico beheersende maatregel
	W
	B
	E
	R

	11
	[image: image47.jpg]



Brand

[image: image48.jpg]



	1105
	Onvoldoende of geen blusmiddelen
	110501
	Escaleren van een beginnende brand die nog te blussen was 
	10
	10
	20
	2000
	· Opmaak van een specifieke brand-risicoanalyse

· Voorzie voldoende, geschikte, blusmiddelen. Rekening houdend met de schadelijke gevolgen van het blusmiddel

· Neem voor advies contact op met de brandweer
· + maatregelen 1101/1104

	0.3
	10
	5
	15

	
	
	
	
	110502
	Verspreiding van de brand
	10
	10
	20
	2000
	
	0.3
	10
	5
	15

	
	
	
	
	110503
	Hogere schade/kosten
	10
	10
	20
	2000
	
	0.3
	10
	5
	15

	
	
	
	
	110504
	Overslag andere compartimenten/ruimten
	10
	10
	20
	2000
	
	0.3
	10
	5
	15

	
	
	
	
	110505
	Gewonden
	10
	10
	20
	2000
	
	0.1
	10
	1
	1

	
	
	1106
	Geen branddetectoren en brandmeldcentrale
	110601
	Te laat weten dat er een brand is
	10
	10
	20
	2000
	· Opmaak van een specifieke brand-risicoanalyse
· Voorzie een goed brandalarmsysteem
	0.2
	10
	5
	10

	
	
	
	
	110602
	Escaleren van een beginnende brand die nog te blussen was 
	10
	10
	20
	2000
	
	0.2
	10
	5
	10

	
	
	
	
	110603
	Verspreiding van de brand
	10
	10
	20
	2000
	
	0.2
	10
	5
	10

	
	
	
	
	110604
	Hogere schade/kosten
	10
	10
	20
	2000
	
	0.2
	10
	5
	10

	
	
	
	
	110605
	Overslag andere compartimenten/ruimten
	10
	10
	20
	2000
	
	0.2
	10
	5
	10

	
	
	
	
	110606
	Gewonden
	8
	10
	20
	1600
	
	0.1
	10
	1
	1

	
	
	1107
	Gebruik van gewone, niet gesloten sprinklers, sprinklerinstallatie
	110701
	Bij activering zullen alle sprinklers in werking treden en dus het volledige archief beschadigen
	10
	10
	20
	2000
	· Plaats een  Pré-action (aangestuurde) installatie.
Het gaat hier om een droge installatie waarvan de controleklep enkel wordt geopend van zodra een brand wordt gedetecteerd door bv. rookdetectors of door een afzonderlijk sprinklerdetectieleidingnet.
Bij een leidingnet met gesloten sprinklers spreken we van pré-action systemen. Deze worden vooral toegepast in ruimtes waar beschadiging van de sprinklers kan voorkomen of in ruimtes welke uiterst gevoelig zijn voor waterschade. Er moeten 2 detecties plaatsvinden voordat water kan vrijkomen.
	0.1
	10
	5
	5

	
	
	1108
	Geen branddeuren
	110801
	Snellere verspreiding van een brand
	10
	10
	20
	2000
	· Voorzie branddeuren met een RF weerstand van 30 Min
	0.2
	10
	5
	10

	
	
	
	
	110802
	Brandoverslag naar andere lokalen
	6
	10
	20
	1200
	
	0.2
	10
	5
	10

	
	
	1109
	Haspels zijn in de archiefruimte geplaatst
	110901
	Lekken

(verhoging van de relatieve luchtvochtigheid, schade archieven)
	3
	10
	20
	600
	· Waterleidingen dienen binnen een archiefruimte vermeden te worden.
Bij een lek is de kans op schade aan de archieven zeer hoog
· Brandhaspels dienen gemakkelijk bereikbaar te zijn

· Brandhaspels dienen periodiek gekeurd te worden
	0.1
	10
	5
	5

	
	
	
	
	110902
	Waterschade aan de archieven
	6
	10
	20
	1200
	· 
	0.1
	10
	5
	5

	
	
	
	
	110903
	Slechte bereikbaarheid van de haspels
	6
	10
	20
	1200
	
	0.1
	10
	5
	5


3
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	1110
	Personeel niet opgeleid betreffende brandpreventie en -bestrijding
	111001
	Slecht reageren op een brand
	8
	10
	20
	1600
	· Personeel vormen betreffende brandpreventie en –bestrijding (zie JICCS)

· Aantal personeelsleden praktijkopleiding laten volgen (Pers 2de echelon)

· Evacuatieverantwoordelijken aanduiden
	0.2
	10
	3
	6

	
	
	
	
	111002
	Paniekreactie bij het vaststellen van een brand
	8
	10
	20
	1600
	· 
	0.5
	10
	3
	15

	
	
	
	
	111003
	Verkeerde blusmiddelen gebruiken
	6
	10
	20
	1200
	· 
	0.2
	10
	3
	6

	
	
	
	
	111004
	Meer schade aan de archieven dan nodig
	10
	10
	20
	2000
	· 
	0.2
	10
	2
	4

	
	
	
	
	111005
	Gewonden door het verkeerd reageren
	10
	10
	20
	2000
	· 
	0.1
	10
	1
	1

	
	
	1111
	Slechte bereikbaarheid van de haspels
	111101
	Haspel is door brand niet bereikbaar
	10
	10
	20
	2000
	· Zorg dat de haspels steeds gemakkelijk bereikbaar zijn

· Houd er rekening mee dat men de slag gemakkelijk kan uitrollen (scherpe hoeken, obstakels, …..)

· Zorg dat er signalisatiemiddelen aanwezig zijn en dat ze goed zichtbaar zijn
	0.1
	10
	3
	3

	
	
	
	
	111102
	Te laat reageren op een brand
	10
	10
	20
	2000
	· 
	3
	10
	5
	150

	
	
	1112
	Gebruik van haspels
	111201
	Waterschade
(archieven & infra)
	10
	10
	20
	2000
	· Gebruik geen haspel voor het blussen van elektrische installaties

· Richt de straal nooit op elektrische installaties

· Voorzie zwenkbare haspels

· Voorzie opleiding betreffende het gebruik van haspels en andere bestrijdingsmiddelen

· Voorzie geen haspels in de archiefruimte zelf maar aan de in- en uitgangen

· Gebruik een haspel die voorzien is van een vernevellaar/mist
	0.5
	10
	5
	25

	
	
	
	
	111202
	Gebruik aan/nabij elektrische installatie
	8
	10
	20
	1600
	· 
	0.5
	10
	5
	25

	
	
	
	
	111203
	Geen zwenkbare haspel
(gemakkelijker blokkeren van de slang)
	10
	10
	20
	2000
	· 
	0.5
	10
	5
	25

	
	
	
	
	111204
	Lekken
	6
	10
	20
	1200
	· 
	0.5
	10
	5
	25

	
	
	
	
	111405
	Haspel met gewone straalpijp gebruiken zal voor grote nevenschade aan de archieven zorgen
	10
	10
	20
	2000
	· 
	0.5
	10
	5
	25

	
	
	
	
	111406
	Elektrocutie/elektrisering
	8
	10
	20
	1600
	· 
	0.5
	10
	20
	100

	
	
	1113
	Gebruik van poederblussers
	111301
	Schade aan archieven en elektrische toestellen
	10
	10
	20
	2000
	· Gebruik bij voorkeur een sprinklerinstallatie
(zie 1107) = beperking van de nevenschade

· Gebruik eventueel blusmiddelen met minder nevenschade, bv watervernevelaar (info brandweer)
	10
	10
	3
	300

	
	
	
	
	111302
	Poeder zal zich verspreiden en overal indringen
	10
	10
	20
	2000
	· 
	10
	10
	3
	300

	
	
	1114
	Verkeerd gebruik poeder blusser
	111401
	Een te blussen begin van een brand niet kunnen blussen
	10
	10
	20
	2000
	· Personeel vormen betreffende brandpreventie en –bestrijding (zie JICCS)

· Aantal personeelsleden praktijkopleiding laten volgen (Pers 2de echelon)

· Doe periodiek een praktijkoefening met de beschikbare brandbestrijdingsmiddelen
	1
	10
	5
	50

	
	
	
	
	111402
	Grotere nevenschade aan archieven, Mat, installaties
	10
	10
	20
	2000
	· 
	5
	10
	5
	250

	
	
	1115
	Gebruik van schuimblussers
	111501
	Grote nevenschade aan de archieven
	10
	10
	20
	2000
	· Schuimblusmiddelen niet gebruiken in  archiefruimten.
	0.1
	10
	5
	5
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	1116
	Gebruik van CO² blussers
	111601
	Nevenschade aan de archieven bij het rechtstreeks blussen op de archieven
	10
	10
	3
	300
	· Geen CO² blussers gebruiken om archieven te blussen

· Enkel CO² blussers voorzien voor elektrische installaties
	0.1
	10
	3
	3

	
	
	1117
	Geen/onvoldoende signalisatiemiddelen
	111701
	Bij een brand te lang zoeken naar de blusmiddelen of brandmeldknoppen
	10
	10
	20
	2000
	· Voorzie alle noodzakelijke signaleringsmiddelen en zorg dat deze zodanig geplaatst zijn dat deze goed, voor iedereen, zichtbaar zijn
	0.2
	10
	5
	10

	
	
	
	
	111702
	Grotere schade aan de archieven, Mat en Infra
	10
	10
	20
	2000
	· 
	0.2
	10
	5
	10

	
	
	
	
	111703
	Verhoging kans op slachtoffers
	10
	10
	20
	2000
	· 
	0.1
	10
	1
	1

	
	
	1118
	Roken in de archieven
	111801
	Verhoging kans op een brand door onachtzaamheid, val van sigaret op brandbaar Mat, ….
	6
	10
	20
	1200
	· Verbied het roken in de lokalen

· Verbied open vlam in de archieven

· Plaats pictogrammen verboden te roken en open vlam

· Zorg voor een vuurvergunning bij werken met open vlam (zonder vuurvergunning geen werken met open vlam)
	0.1
	10
	5
	5

	
	
	1119
	Gebruik van open vlam in de archieven
	111901
	Verhoging kans op een brand
	6
	10
	20
	1200
	· 
	0.1
	10
	5
	5

	
	
	1120
	Elektrische installaties en apparaten
	112001
	Verhoging kans op een brand
	6
	10
	20
	1200
	·  Doe een periodieke inspectie van de elektrische installaties en apparaten

· Verwijder onmiddellijk defecte/beschadigde elektrische apparaten

· Laat defecten aan elektrische installaties onmiddellijk herstellen

· Laat LS-installaties keuren

· Overbelast het elektrische netwerk niet (verhitting van kabels = verhoging kans op brand

· Zorg dat er geen naakte geleiders blootliggen
	0.1
	10
	5
	5

	
	
	
	
	112002
	Beschadigde/verouderde elektrische installaties/apparaten
	6
	10
	7
	420
	· 
	1
	10
	7
	70

	
	
	
	
	112003
	Overbelasting van elektrische leidingen (verhitting)
	3
	10
	7
	210
	· 
	1
	10
	7
	70

	
	
	
	
	112004
	Elektrocutie/elektrisering 
	3
	10
	15
	450
	· 
	0.1
	10
	15
	15

	
	
	
	
	112005
	Blootliggende naakte geleiders
	1
	10
	7
	70
	· 
	0.1
	10
	7
	7

	12
	Evacuatie
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	1201
	Vluchtwegen zijn niet gekend door het personeel en de bezoekers
	120101
	Uit- en nooduitgangen niet tijdig vinden
	6
	8
	7
	336
	· Zorg dat er een evacuatieplan in de gangen hangt

· Stel een INP op voor het gebouw

· Plaats de voorziene signalisatiemiddelen en zorg dat deze goed zichtbaar zijn en goed opvallen (grootte, fotoluminescentie, conforme kleuren en dimensies)

· Gebruik fotoluminescente signalisatiemiddelen om de evacuatie wegen te signaleren.

· Indien er geen fotoluminescente pictogrammen zijn plaats dan fotluminescerende pijlen op de vluchtwegen of ter hoogte van de plinten op de muren richting dichts bij zijnde uitgang.

· Zorg voor een afvoersysteem voor de rook. 

· Maak een specifieke RA
	0.5
	8
	2
	8

	
	
	
	
	120102
	Bijkomende slachtoffers
	5
	8
	7
	280
	· 
	0.5
	8
	2
	8

	
	
	
	
	120103
	Minder kans om door de rookontwikkeling de (nood)uitgang te vinden

(signalisatie niet meer zichtbaar)
	8
	8
	7
	448
	· 
	0.5
	8
	2
	8

	
	
	1202
	Geen/onvoldoende/verkeerde signalisatie betreffende de (nood)uitgangen en de evacuatiewegen
	120201
	Uit- en nooduitgangen niet tijdig vinden
	8
	8
	7
	448
	· 
	0.5
	8
	2
	8

	
	
	
	
	120202
	Bijkomende slachtoffers
	5
	8
	7
	280
	· 
	0.5
	8
	2
	8

	
	
	
	
	120203
	Minder kans om door de rookontwikkeling de (nood)uitgang te vinden
	8
	8
	7
	448
	· 
	0.5
	8
	2
	8
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	1203
	Signalisatiemiddelen niet zichtbaar door rookontwikkeling
	120301
	Uit- en nooduitgangen niet tijdig of niet vinden
	6
	8
	7
	336
	· Plaats ook signalisatiemiddelen ter hoogte van de vloer/plinten

· Zorg dat het personeel de vluchtwegen kent

· Stel een INP op

· Stel een grondplan op en markeer vluchtwegen en andere belangrijke punten
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	120302
	Bijkomende slachtoffers
	6
	8
	7
	336
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	1204
	Bezoekers en personeel vreemd aan de dienst
	120401
	Geen kennis van de vluchtwegen en procedures
	10
	8
	7
	560
	· Zorg dat bezoekers steeds begeleid worden en er steeds toezicht is

· Geef de nodige informatie aan bezoekers
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	120402
	Uit- en nooduitgangen niet tijdig of niet vinden
	10
	8
	7
	560
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	120403
	Bijkomende slachtoffers
	10
	8
	7
	560
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	1205
	Geen evacuatieverantwoordelijken voorzien of aanwezig
	120501
	Ongecontroleerde evacuatie
	10
	8
	7
	560
	· Zorg steeds voor voldoende evacuatie-verantwoordelijken

· Zorg voor voldoende opleiding

· Doe periodiek (Min 1X/jaar) een evacuatieoefening

· Evalueer steeds de oefeningen en pas de procedures aan indien nodig

· Zorg dat ieder personeelslid de evacuatie-procedures kent
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	120502
	Onnodige tijd verliezen bij eventuele Ctl, bv Ctl of er geen personen achterwege blijven
	10
	8
	7
	560
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	120503
	Niet weten of er zich nog personen in het gebouw bevinden
	9
	8
	7
	504
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	120504
	Bijkomende slachtoffers
	6
	8
	7
	336
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	120505
	Toename paniek
	6
	8
	7
	336
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	1206
	Geen hulpmiddelen voor de evacuatie van gehandicapten/gewonden
	120601
	Niet kunnen evacueren van personeel met een beperking
	10
	8
	7
	560
	· Laat bij voorkeur Pers met een beperking op het gelijkvloers werken

· Voorzie aangepaste vluchtwegen

· Stel hulpmiddelen beschikbaar om personeel met een beperking vlot te kunnen evacueren, bv; een draagstoel, evacuatiematras, ….

· Zorg voor voldoende begeleiders voor het evacueren van personen met een beperking (voor het evacueren met een evacuatiestoel zijn twee valide personen nodig)
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	120602
	Bijkomende slachtoffers
	6
	8
	7
	336
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	120603
	Onnodig tijdverlies bij een evacuatie
	10
	8
	7
	560
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	120604
	Toename paniek
	6
	8
	7
	336
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	120605
	Dodelijke slachtoffers
	2
	8
	15
	240
	· 
	0.5
	8
	15
	60

	
	
	1207
	Nooduitgangen zijn niet voorzien van een noodgrendel
	120701
	Deur niet openkrijgen door paniek
	6
	8
	15
	720
	· Laat een noodgrendel op de deuren van nooduitgangen plaatsen

· Indien er geen noodgrendel is moet er een sleutel bij de deur aanwezig zijn (deze moet steeds toegankelijk zijn


	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	120702
	Kans dat sleutel niet voorhanden is
	5
	8
	15
	600
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	120703
	Toename slachtoffers
	6
	8
	15
	720
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	120704
	Toename paniek
	6
	8
	15
	720
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	120705
	Ingesloten worden door de brand
	6
	8
	15
	720
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	120706
	Dodelijke slachtoffers
	2
	8
	15
	240
	· 
	0.5
	8
	15
	60
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	1208
	Nooduitgangen/vluchtwegen zijn afgesloten
	120801
	Toename slachtoffers
	10
	8
	15
	1200
	· Nooduitgangen en vluchtwegen dienen steeds open en toegankelijk te zijn

· De sleutel van een nooduitgang dienst steeds aanwezig te zijn (bij de deur) zodat deze steeds geopend kan worden (b.v. door een sleutelkastje

 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	120802
	Toename paniek
	6
	8
	15
	720
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	120803
	Dodelijke slachtoffers
	7
	8
	15
	840
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	120804
	Ingesloten worden door de brand
	8
	8
	15
	960
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	1209
	Obstakel voor (nood)uitgangen en op vluchtwegen
	120901
	Bijkomende slachtoffers
	10
	8
	7
	560
	· Nooduitgangen en vluchtwegen dienen steeds open, toegankelijk en vrij van obstakels te zijn

· Herneem dit in uw werkplaatsreglement

· Markeer eventueel de vluchtweg (intern verkeersplan)
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	120902
	Hinderen van de evacuatie
	10
	8
	7
	560
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	120903
	Stoten/struikelen/vallen
	10
	8
	7
	560
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	120904
	Dodelijke slachtoffers
	7
	8
	15
	840
	· 
	0.5
	8
	15
	60
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	1301
	Geen BHV
	130101
	Laattijdige hulp bij slachtoffers die dringende eerste hulp behoeven (hartstilstand, defibrillatie, …
	4
	8
	7
	224
	· Zie RA EHBO

· Voorzie Min 02 eerste hulp bieders (BHV)
(Deze moeten de opleiding EHBO gevolgd hebben) (zie RA eerste hulp)
· Geef periodiek aan alle personeelsleden een vorming (toolboxmeeting) EHBO

· Voorzie een EHBO-koffer (Zie RA EHBO)

· Zorg dat de EHBO-koffer steeds voldoende gevuld is en dat de vervaldatums niet overschreden zijn

· Meld ieder medisch incident, er dient hiervan een register te bestaan (KB eerste zorgen op de werkvloer)

· Voorzie alle noodzakelijke signaleringsmiddelen en zorg dat deze zodanig geplaatst zijn dat deze goed, voor iedereen, zichtbaar zijn

·  Zorg dat alle personeelsleden weten wie de hulpbieders zijn en waar de verband-dozen zich bevinden
· Stel een intern noodplan op (INP)
· Stel een grondplan op en markeer alle belangrijke punten

· Informeer alle personeel over alle procedures
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	130102
	Verkeerde inschatting van letsel/aandoening
	6
	8
	7
	336
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	130103
	Langdurig stilvallen werkzaamheden
	6
	8
	7
	336
	· 
	0.2
	8
	7
	11.2

	
	
	
	
	130104
	Dodelijke slachtoffers ten gevolge van geen of laattijdige hulp
	3
	8
	15
	360
	· 
	0.1
	8
	15
	12

	
	
	1302
	Geen/lege/onvolledige verbanddoos
	130201
	Geen, of niet de voorziene,  eerste hulp kunnen bieden
	6
	8
	7
	336
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	130202
	Langdurig stilvallen werkzaamheden
	6
	8
	7
	336
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	1303
	Personeel is niet gevormd
	130301
	Verkeerde inschatting betreffende letsel/aandoening
	6
	8
	7
	336
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	130302
	Eerste zorgen worden verkeerd toegediend
(verergering letsel/aandoening)
	6
	8
	7
	336
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	130303
	Gevolgen van ongeval/aandoening verergeren
	6
	8
	7
	336
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	130304
	Slachtoffer wordt niet geholpen
	3
	8
	7
	168
	· 
	0.2
	8
	7
	11.2

	
	
	
	
	130305
	Dodelijke slachtoffers ten gevolge van laattijdig de juiste eerste zorgen toe te dienen
	3
	8
	15
	360
	· 
	0.1
	8
	15
	12

	
	
	1304
	Geen of onvoldoende signalisatiemiddelen
	130401
	Niet tijdig de BHV of EHBO-koffer vinden
	6
	8
	7
	3336
	· 
	0.1
	8
	7
	5.6

	
	
	
	
	130402
	Laattijdig de eerste zorgen kunnen toedienen
	6
	8
	7
	336
	· 
	0.5
	8
	7
	28


	13.h.  RISICO-ANALYSE : Arbeidsveiligheid

	Nr Act
	ACTIVITEIT
	Nr
Gev.
	GEVAAR
	Nr 

risico
	Risico’s
	RIE

	
	
	
	
	
	
	W
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	Risico beheersende maatregel
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	14
	Arbeidsveiligheidsrisico


	1401
	Werken op ladder/trapladder zonder leuning
	140101
	Val van hoogte
(ladder/trapladder)
	3
	8
	7
	168
	· Voorzie een trapladder met leuning i.p.v. een gewone ladder en zorg dat deze aangepast is aan de dimensies tussen twee archiefstellingen en indien mogelijk met een platform om archieven op te leggen.

· Laat het personeel een opleiding/toolboxmeeting volgen betreffende werken op hoogte.

· Doe periodieke controles van alle trapladders/ladders  (controle door een bevoegd persoon).

· Controleer altijd de trapladder/ladder vooraleer deze te gebruiken.
· Leg een register aan van alle ladders en registreer alle controles, bevindingen, getroffen maatregelen, …

· Gebruik nooit een trapladder/ladder die defect of beschadigd is.

· Zorg dat de trapladder/ladder anti-sliptreden heeft




	1
	8
	3
	24

	
	
	
	
	140102
	Breuken, kneuzingen, hematomen, spierletsels, …
	3
	8
	7
	168
	· 
	1
	8
	3
	24

	
	
	1402
	Geen periodieke keuring/controle van de trapladder/ladder
	140201
	Val van hoogte
(ladder/trapladder)
	2
	8
	7
	112
	· 
	1
	8
	3
	24

	
	
	
	
	140202
	Breuken, kneuzingen, hematomen, spierletsels, …
	2
	8
	7
	112
	· 
	1
	8
	3
	24

	
	
	
	
	140203
	Gebruik van trapladders/ladders die beschadigd en/of defect zijn
	10
	8
	7
	560
	· 
	1
	8
	3
	24

	
	
	1403
	Gebruik van trapladders/ladders die beschadigd en/of defect zijn
	140301
	Val van hoogte
(ladder/trapladder)
	8
	8
	7
	448
	· 
	0.5
	8
	3
	12

	
	
	
	
	140302
	Breuken, kneuzingen, hematomen,snijwonden, spierletsels, …
	8
	8
	7
	448
	· 
	0.5
	8
	3
	12

	
	
	1404
	Obstakels op de werkvloer
	140101
	Val op gelijke hoogte
	6
	8
	3
	144
	· Zorg steeds dat er zich geen obstakels op de werkvloer bevinden

· Stel een grondplan op betreffende het intern verkeer, de opslag zones, werkzones, …

· Breng markeringen aan op de werkvloer (afbakening werkzones, opslagzones, intern verkeer)

· Signaleer obstakels die een gevaar/risico inhouden

· Plaats geen Mat op plaatsen die hiervoor niet voorzien zijn of dat niet voorzien is
	1
	8
	1
	8

	
	
	
	
	140102
	struikelen
	6
	8
	3
	144
	· 
	0.5
	8
	1
	4

	
	
	
	
	140103
	Stoten
	6
	8
	1
	48
	· 
	0.5
	8
	1
	4

	
	
	
	
	140104
	Breuken, kneuzingen, hematomen, spierletsels, …
	6
	8
	3
	144
	· 
	0.5
	8
	1
	4


	13.h.  RISICO-ANALYSE : Arbeidsveiligheid

	Nr Act
	ACTIVITEIT
	Nr
Gev.
	GEVAAR
	Nr 

risico
	Risico’s
	RIE

	
	
	
	
	
	
	W
	B
	E
	R
	Risico beheersende maatregel
	W
	B
	E
	R

	14
	Arbeidsveiligheidsrisico


	1405
	Beschadigde werkvloer
	140501
	Val op gelijke hoogte
	6
	8
	2
	96
	· Doe periodiek een controle van de werkplaats

· Meld alle beschadigingen onmiddellijk via een werkaanvraag aan het 1ste echelon en laat deze herstellen

· Signaleer beschadigingen die een gevaar/risico inhouden
	0.5
	8
	2
	8

	
	
	
	
	140502
	Struikelen
	6
	8
	2
	96
	· 
	0.5
	8
	2
	8

	
	
	
	
	140503
	Kneuzingen, hematomen, fracturen
	6
	8
	2
	96
	· 
	0.5
	8
	2
	8

	
	
	1406
	Lekken in dak
	140601
	Watergladheid op de werkvloer
	6
	8
	2
	96
	· Meld alle beschadigingen/defecten onmiddellijk via een werkaanvraag aan het 1ste echelon en laat deze herstellen.

· Neem bij lekken onmiddellijk maatregelen om gevaarlijke situaties en beschadigingen tegen te gaan (opkuisen, afdekken, signaleren, …).
	0.5
	8
	2
	8

	
	
	
	
	140602
	Waterschade archieven

(zie RA binnenklimaat)
	6
	8
	7
	448
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	
	
	140603
	Verhoging van de relatieve luchtvochtigheid
(zie RA binnenklimaat)
	6
	8
	7
	336
	· 
	0.5
	8
	7
	28

	
	
	1407
	Watergladheid op de werkvloer
	140701
	Uitschuiven
	6
	8
	3
	144
	· 
	0.5
	8
	3
	12

	
	
	
	
	140702
	Kneuzingen, hematomen, fracturen, spierletsels, …
	6
	8
	3
	144
	· 
	0.5
	8
	3
	12

	
	
	1408
	Stoten tegen obstakels
	140801
	Verlies evenwicht
	6
	8
	3
	144
	· Signaleer de obstakels die een gevaar/risico vormen

· Verwijder obstakels
	0.5
	8
	3
	12

	
	
	
	
	140802
	Kneuzingen, hematomen, spierletsels, fracturen
	6
	8
	3
	144
	· 
	0.5
	8
	3
	12

	
	
	
	
	140803
	Val op gelijke hoogte
	6
	8
	3
	144
	· 
	0.5
	8
	3
	12


	Risico-evaluatie met Kinney

	Formule: R = W x B x MG  

	(de risicograad = waarschijnlijkheid x blootstelling x mogelijke gevolgen.)

	Waarschijnlijkheid
	W

	Gevaarlijke gebeurtenis
	is te verwachten
	10

	
	is goed mogelijk
	6

	
	is ongewoon, doch mogelijk
	3

	
	is enkel mogelijk als grensgeval
	1

	
	is denkbaar, doch zeer onwaarschijnlijk
	0,5

	
	is praktisch onmogelijk
	0,2

	
	is virtueel onmogelijk
	0,1

	Blootstelling
	B

	Permanent
	
	10

	Regelmatig
	(éénmaal per dag)
	6

	Occasioneel
	(éénmaal per week)
	3

	Ongewoonlijk
	(éénmaal per maand)
	2

	Zelden
	(enkele malen per jaar)
	1

	Zeer zelden
	(éénmaal per jaar of minder)
	0,5

	Mogelijke gevolgen
	MG

	Ramp
	(talrijke doden OF schade > 300.000.000 BEF)
	100

	Onheil
	(enkele doden OF schade > 30.000.000 BEF)
	40

	Zeer ernstig
	(dodelijk ongeval OF schade > 3.000.000 BEF)
	15

	Ernstig
	(ernstig letsel OF schade > 300.000 BEF)
	7

	Belangrijk
	(ongeschiktheid OF schade >30.000 BEF)
	3

	Laagste incident
	(klein ongeval met 1ste  hulp OF schade > 3.000BEF)
	1

	Risicograad = W x B x MG
	R

	Zeer hoog risico, stopzetten van de werken overwegen
	>400

	Hoog risico, onmiddellijke verbetering vereist
	200 -400

	Belangrijk risico, verbetering vereist
	70 -200

	Risico mogelijk, aandacht vereist
	20 -70

	Risico, misschien aanvaardbaar
	<20


	11.
RISICOBEHEERSENDE MAATREGELEN


Het advies betreffende de risico beheersende maatregelen wordt bepaald aan de hand van de volgende arbeidssituaties;

1. Het algemeen beheer van archieven in normale omstandigheden.

2. De arbeidsomstandigheden in het magazijn met schimmelinfectie en/of met de aanwezigheid van insecten en ongedierte.
3. De arbeidsomstandigheden waarin men beschimmelde of met insecten geïnfecteerde archieven moet behandelen.

11.1. Het algemeen beheer van archieven in normale omstandigheden
Voor een optimaal beheer van archieven dient men rekening te houden met de volgende factoren:
a. De inplanting van het archief

b. De bouwtechnische voorzieningen

c. De brandveiligheid

d. Wateroverlast

e. Het binnenklimaat (temperatuur en relatieve vochtigheid)

f.      De inrichting

g. De zuiverheid en reiniging van het archief

h. Schimmels & insecten

i.      Manueel hanteren van lasten

j.      Evacuatie

k. Eerste hulp op de werkvloer

11.1.a. De inplanting van het archief.

Zie dat het archief niet in een brandgevaarlijke zone en/of in een overstromingsgebied ligt.
Zorg er tevens voor dat het rondom het gebouw vrij van planten, onkruid, afval en andere zaken is die ongedierte of insecten kunnen aantrekken.

11.1.b. De bouwtechnische voorzieningen.

Vloeren, wanden en plafond dienen zodanig gemaakt te zijn dat deze geen stof aantrekken en gemakkelijk te reinigen zijn en dienen waterdicht te zijn.
Materialen zoals linoleum, tapijten, hout, behang, ruw beton, stenen alsook losse bouwdelen met kieren zoals plinten, planken vloeren/wanden, systeemplafonds, …  dienen dus vermeden te worden. Laat bijvoorbeeld de vloeren en de betonnen wanden beschilderen met een stofwerende en gemakkelijk te reinigen coating

Een archiefruimte dient afgeschermd te worden tegen direct zonlicht omdat Uv-straling de documenten kan beschadigen. Indien er toch vensters zijn kan men een of meerdere van de volgende oplossingen gebruiken; 
- Plaatsen van rolluiken,
- plaatsen van UV-werend glas,
- plaatsen van UV-werende folie.

Leidingen, kabels en kanalen die niet nodig zijn in de archiefruimte (bijvoorbeeld als ze alleen maar via de archiefruimte naar een andere ruimte lopen) dienen vermeden te worden.
- Onnodige waterleidingen kunnen indien ze beschadigd zijn waterschade toebrengen en er voor zorgen dat de relatieve luchtvochtigheid zal stijgen (vocht is de grootste vijand van papieren archieven.
- Leidingen, kabels en kanalen zijn dan ook weer ideaal om stof aan te trekken wat dan weer een ideaal biotoop is voor insecten en ongedierte.

Zorg er voor dat er geen insecten/ongedierte via bouwkundige gebreken kunnen binnen komen.



11.1.b. De bouwtechnische voorzieningen. 

Zorg voor een ideale verlichting waardoor de documenten geen lichtschade kunnen oplopen.
Ideaal is een verlichting met een lichtsterkte van 200 lux op vloerniveau en een (lage) UV-straling met Max 75 microwatt per lumen.
Zie hiervoor onderstaande tabel.

[image: image59.emf]
11.1.c. De brandveiligheid.

Papier is een zeer uitstekende brandstof en zal er ook voor zorgen dat de brand zeer snel kan uitbreiden. De volledige infrastructuur zou dus een zeer goede brandweerstand moeten hebben en er moet een zeer goed brandpreventiebeleid moeten zijn.
Volgend advies wordt hier aanbevolen;
· De infrastructuur dient te bestaan uit brandvrije of brandvertragende materialen met een RF van 60 Min.

· Er dienen brandwerende deuren met een RF van 30 Min geplaatst te worden

· De opmaak van een specifieke brandrisico-analyse

· De opmaak van een branddossier en intern noodplan (INP)
· Het plaatsen van voldoende en goed bereikbare blusmiddelen

· Voorzie haspels aan de in/uitgangen van de archiefruimte, niet in de archiefruimte.
(waterleidingen kunnen bij eventuele schade waterschade veroorzaken en de relatieve vochtigheid verhogen)

· Zorg ervoor dat de slangen van de haspels vlot kunnen uitgerold worden.
De slanghouder dient mee te kunnen draaien en zorg dat bij het uitrollen er geen hoeken zijn (scherpe bochten die het uitrollen bemoeilijken).

· Voorzie de haspels met vernevelaars i.p.v. een normaal spuitstuk (door de grotere effectiviteit bij het blussen en het vermijden van een volle straal zal de schade aan de archieven beperkt zijn en de brand sneller geblust zijn)

· Het plaatsen van een brandmeldcentrale

· Het plaatsen van een sprinkler installatie en dit bij voorkeur een pré-action (aangestuurde) installatie waarvan de controleklep enkel wordt geopend van zodra een brand wordt gedetecteerd door bv rookdetectors of door een afzonderlijk sprinklerdetectieleidingnet.
Bij een leidingnet met gesloten sprinklers spreken we van een pré-action systemen.
Deze worden vooral toegepast in ruimtes waar beschadiging van de sprinklers kan voorkomen of in ruimtes die uiterst gevoelig zijn voor waterschade.
Er moeten eerst 2 detecties plaatsvinden voordat water kan vrijkomen.
· De mogelijkheid nagaan om de archieven te digitaliseren.
· Periodieke controle van alle brandbestrijdingsmiddelen en branddetectie en –alarmsystemen.
Dus niet alleen de draagbare blusmiddelen maar ook de haspels, hydranten, detectiesystemen, ….
· Het personeel vormen betreffende brandbestrijding en –preventie.
(JICCS en de opleiding brandbestrijding 2de Ech met praktijk)

· De archiefruimte alleen gebruiken voor het opslaan van dossiers, registers, ….
De opslag van alle niet tot het archief behorende materialen en afval verbieden.

· Geen vuil of afval in de archiefruimte opslaan.

· Periodiek reinigen van het archief

· Plaatsen van de voorziene pictogrammen, Verboden te roken, open vlam verboden, haspel, brandblusser, brandmeldpunten, ….

· Laat de brandweer de situatie controleren en advies geven.

· Duid evacuatieverantwoordelijken en en Pers interventieploeg aan

· Doe periodiek, minimum één maal per jaar, een evacuatie-/brandoefening.
· Gebruik geen blusmiddelen met schuim, deze zullen voor grotere schade zorgen.
· Gebruik CO2 blusmiddelen op de archieven, deze zullen de archieven beschadigen.

· Voorzie de nooduitgangen van een noodgrendel.
In de tussentijd dient men er voor te zorgen dat er een sleutelkastje wordt geplaatst naast de nooddeuren met de sleutel van de deur er in zodat men bij een calamiteit tijdig de ruimte kan verlaten.
11.1.d. Wateroverlast.
Water is de grote vijand van papier. Het zal, indien het in contact komt met water, onherroepelijke schade veroorzaken aan de archieven.

Water in de archieven zal er ook voor zorgen dat de relatieve luchtvochtigheid (>55 % relatieve luchtvochtigheid kan reeds schade veroorzaken, bv door schimmels) zal stijgen.

· Vermijd waterleidingen in ruimtes waar archieven bewaard worden.
Schade aan leidingen, ventielen, kranen, .. kunnen lekken veroorzaken wat rechtstreeks schade kan toebrengen aan de archieven, de relatieve luchtvochtigheid zal doen toenemen en de kans op schimmels zal verhogen.
· Zorg dat vloeren, wanden, plafonds, rekken en verrijdbare stellingen waterdicht/waterafstotend zijn.

· Laat de (nu bestaande) lekken in het dak herstellen.

· Laat de mogelijkheid van binnenkomend water door een verstopte goot nagaan en indien nodig de nodige aanpassingen uitvoeren.
Volgens een personeelslid zou een paar jaar geleden een redelijke hoeveelheid water in de archiefruimte zijn binnengekomen door een verstopte goot.
11.1.e. Het binnenklimaat (temperatuur en relatieve vochtigheid)

De ruimten voor het bewaren van papieren archieven dienen een stabiel en juist binnenklimaat te hebben met een temperatuur rond de 18°C (Max) en een relatieve luchtvochtigheid tussen de 50% en de 55%. Ook dient men abrupte schommelingen te vermijden.
Voor de temperatuur zijn een korte termijnschommeling van Max 2°C tegenover het daggemiddelde en een seizoenschommeling van 5°C toegestaan.

Als men moet kiezen tussen het reduceren van de temperatuur of de relatieve luchtvochtigheid moet voorkeur gegeven worden aan de luchtvochtigheid.

Als de lucht te veel vocht bevat zal het risico op schimmels en insecten verhogen.

· Neem maatregelen tegen wateroverlast (zie 11.1.d.)

· Plaatsen van een klimaatbeheersingsinstallatie voorzien van een HEPA-filter.
Het ideale ventilatievoud is 0,1 tot 0,2 per uur, wat betekent dat 10 tot 20% buitenlucht per uur wordt aangevoerd en de totale hoeveelheid binnenlucht in 10 tot 5 uur wordt vernieuwd. De inkomende, verse en gerecirculeerde lucht wordt gefilterd tot  verwijdering van 60-80% van stofdeeltjes met een diameter van 0,5 µ of meer, gemeten ten opzichte van de buitenlucht.
· Zorg dat er bij het plaatsen van een klimaatbeheersingsinstallatie ook een onderhoudscontract (voor de filters en het systeem) wordt opgemaakt en dat deze nageleefd wordt.

· Zorg er voor dat de relatieve luchtvochtigheid van 55% niet wordt overschreden.

· Zorg er voor dat een temperatuur van 18°C niet wordt overschreden.

· Zorg voor een goed beleid (beleid dat gevolgd wordt) betreffende klimaatbeheersings-systeem.

· Plaats dataloggers voor het meten en registreren van de temperatuur en de relatieve luchtvochtigheid en baat deze gemeten waarden uit.

· Muren, wanden en plafonds dienen uit niet vocht absorberende materialen te bestaan.
vermijd materialen zoals tapijten, hout plinten, behang, …
· Vermijd plotse schokken in de temperatuur of luchtvochtigheid.

· Voorzie voldoende ruimte tussen de archiefstellingen (voorzien van voldoende ventilatie)
Minimumafmetingen; 80 cm voor looppaden, 20 cm afstand ten opzichte van buitenmuren en radiatoren, 10 cm afstand van de binnenmuren en plafonds, 20 cm afstand van verlichtingsarmaturen en 50 cm afstand van deuren, vensters en andere openingen.
· Nagaan of het niet beter is om de archieven te digitaliseren.
· Laat het personeel een opleiding volgen betreffende archiefbeheer
Een van de mogelijke plaatsen waar men deze  opleidingen kan volgen is het Vlaams steunpunt voor cultureel erfgoed (FARO, www.faronet.be, info@faronet.be )
11.1.f. De inrichting.

De verrijdbare archiefstelling in de archiefruimte zijn zeer goed, de achterwanden zijn open wat positief is voor de verluchting (waar door een schadelijk microklimaat wordt vermeden) en ze zijn manueel bedienbaar wat er voor zorgt dat ze eenvoudig te onderhouden zijn en bijdragen tot de brandveiligheid. Ook is het belangrijk dat de vloeren in orde zijn, de zones zijn afgebakend zodat er geen ongevallen kunnen gebeuren (struikelen, vallen, stoten, aanrijdingen)
· Vermijd alle materialen in de archiefruimte die er niet nodig zijn.

· Vermijd houten of kunststoffen rekken en kasten, ze houden een groter brandgevaar in.
Hout verhoogt ook de kans op schimmels en insecten.

· Zorg voor voldoende bewegingsruimte voor het personeel en het gebruik van arbeidsmiddelen (mobiele trapladder, transpallet, ….)
· Voorzie buiten de archiefruimte ook lokalen voor het ontvangen, het in quarantaine houden, het reinigen/ontsmetten, het verpakken en drogen van documenten.

· Plaats, als preventiemaatregel tegen insecten, alles 15 cm van de grond. 

· Zorg ervoor dat insecten geen toegang tot de archiefruimten hebben;
- Voorkom dat ze via bouwkundige gebreken kunnen binnen komen
- Voorkom dat ze kunnen meeliftend met personeel en bezoekers kunnen binnen komen
   (B.v. door het plaatsen van zelfklevende matten aan de ingangen)
- controleer alle binnenkomende archieven en voorwerpen
- plaats aangetaste archieven in quarantaine.

· Zorg ervoor dat bij schade aan Infra onmiddellijk een werkorder (ilias) wordt opgemaakt en volg deze op.
· Voorzie een trapladder, aangepast aan de dimensies in de archiefruimte, voorzien van een leuning en een tablet om dossiers op te leggen.

11.1.g. De zuiverheid en reiniging van het archief.
De zuiverheid van de archieven is zeer belangrijk. Stof, vuil en afval trekken micro-organismen en insecten aan en zijn tevens een potentiële brandversneller.

· Vermijd bij het reinigen het verspreiden van micro-organismen en insecten door

· Gebruik een stofzuiger met HEPA-filter i.p.v. een borstel.

· Gebruik vochtige doeken om rekken, schabben, …. te reinigen.
· Maak bij voorkeur gebruik van non-toxische i.p.v. chemische reinigingsmiddelen.

· Maak een reinigingsplan op voor het reinigen van de archiefruimtes rekening houdend met de periodiciteit, de gebruikte middelen en de gebruikte producten.
B.v. enkele malen per jaar de vloeren en de lege archiefstellingen te reinigen met vochtige doeken en eenmaal per jaar de vloeren, de wanden, de archiefstellingen en de archieven met een HEPA-stofzuiger te reinigen.
· Voorkom dat insecten kunnen binnenkomen door bouwkundige gebreken en voorkom dat deze via bezoekers en personeel de archiefruimten kunnen binnenkomen.

11.1.j. Schimmels en insecten

a. Schimmels.
Schimmels in archieven voor de opslag van papieren documenten kunnen onherroepelijke fysieke schade teweegbrengen.
De voorwaarden voor het ontkiemen van schimmels zijn: een goede voedingsbodem (in dit geval papier, hout, stof, vuil, …), een ideale temperatuur (tussen de 4°C en de 40°C) en een ideale relatieve luchtvochtigheid (tussen de 60% en de 100%). 

De schimmel zal naargelang de luchtvochtigheid en de temperatuur afsterven, stabiel blijven (geen voortplanting) of zich voortplanten.

Weet dat schimmel(sporen) omwille van hun microscopische aard soms relatief moeilijk te vinden zijn en zich steeds binnen de archieven kunnen bevinden en verspreiden.
De aanwezigheid en/of verspreiding van schimmels kan van veel factoren afhangen (binnen nemen van beschimmelde archieven, via ventilatie, openingen en gaten in de infrastructuur, enz. …….) Schimmels kunnen allergische reacties veroorzaken zoals allergische rhinitis en astma. Bovendien maken schimmels ook toxines vrij waarvan de meeste relatief stabiel zijn en waarvan bijgevolg de toxiciteit kan blijven bestaan, ook na ontwikkeling van de schimmel.
Blootstelling aan schimmels kan voor gezondheidsklachten zorgen. Hierbij moeten we vooral denken aan luchtwegproblemen, neusirritaties, huidaandoeningen en oogirritaties.
De schimmel aspergillus fumigatus is een voorkomende schimmel die bij mensen met een verzwakt immuunsysteem een gezondheidsrisico kan inhouden en die kan groeien bij een temperatuur tussen de 12°C en de 56°C.

Blootstelling aan aspergillus fumigatus bij mensen met een verzwakt immuunsysteem kan aspergillose veroorzaken, een infectie van de long. 

Men moet dus steeds contact met schimmels vermijden.

Zie punt 12, brochure “Pluis in huis” voor meer Info.
Volgende adviezen worden gegeven;

· Stel een stappenplan op betreffende het voorkomen en bestrijden van schimmels.
Hierbij dient men rekening te houden met: preventieve maatregelen, controle en bestrijdingsmaatregelen.

· Preventieve maatregelen

Stap 1: Voorkomen

Zorg ervoor dat de bewaaromstandigheden in het archief zodanig zijn dat schimmels niet kunnen ontkiemen.

Hiervoor moet men volgende maatregelen in acht nemen:

- De RV lager houden dan 55%
- zorgen voor voldoende ventilatie
- microklimaten vermijden
- de ruimte schoon en stofvrij houden.

Stap 2: Blokkeren
Ervan uitgaande dat de archiefruimte schoon is en er geen schimmelvorming is moet men ervoor zorgen dat dit zo blijft. Er dient dus vermeden te worden dat er schimmels in de archieven kunnen komen.

Hiervoor moet men volgende maatregelen in acht nemen:

- ga na waar de schimmels kunnen binnenkomen en neem maatregelen om dat
  tegen te gaan.
- Vervang periodiek, indien voorhanden, de filters van de luchtbehandelings-
   installaties.
- reinig kanalen, warmtewisselaars en druipbakken van luchtbehandelings-
  installaties
- Controleer binnenkomende archieven op schimmelgroei
- Plaats besmet en verdachte archieven in quarantaine
· Controle

Stap 3: Controle

Regelmatige visuele inspecties en bemonstering van ruimtes en archiefmateriaal is nodig om te controleren of de maatregelen die genomen zijn in de stappen 1 en 2 voldoen om een besmetting tegen te gaan.

Hiervoor moet men volgende maatregelen in acht nemen:

- inspecteer steekproefsgewijs archiefstukken in de archiefruimte
- inspecteer uitgeleende stukken
- Noteer alle waarnemingen in een logboek.

· Bestrijden. (doe dit steeds in overleg met de Ter Vet Dst

Stap 4: Beperken

Wanneer bij stap 3 besmetting is geconstateerd, moet zo snel mogelijk worden voorkomen dat de besmetting zich verder in de collectie verspreidt.
Allereerst moet worden nagegaan welke stukken zijn besmet. Daartoe moet de directe omgeving van de besmette stukken worden gecontroleerd. Vervolgens moeten de besmette stukken worden geïsoleerd. Ten slotte moet de oorzaak van de schimmelgroei worden opgespoord en verholpen.



Hiervoor moet men volgende maatregelen in acht nemen:

- Zet, indien voorhanden de luchtbehandelingsinstallatie uit
- lokaliseer alle besmette stukken
- neem een monster van schimmel en laat analyseren

- Isoleer de besmette stukken
- voer de besmette stukken af naar een behandelzone
- Achterhaal de oorzaak en neem die weg

Stap 5: Bestrijden 

Bij een bestrijding van een besmetting moeten zowel het archief als de ruimte worden behandeld. Een geconstateerde besmetting moet worden verwijderd.

Hiervoor moet men volgende maatregelen in acht nemen:

- pak de geïsoleerde stukken uit en droog ze indien ze nat zijn.
- ga na of de besmetting mechanisch kan worden verwijderd
- zo niet, overweeg een andere methode in overleg met de Ter Vet Dst
  B.v. door middel van gammastraling
- ontsmet de omgeving.


· Zorg er voor dat men voldoet aan de voorwaarden betreffende de inplanting van het archief (zie 11.1.a.)

· Zorg er voor dat men voldoet aan de bouwtechnische voorwaarden voor een archief (zie 11.1.b.)

·  Neem de nodige maatregelen om wateroverlast tegen te gaan (zie 11.1.d)
· Zorg steeds voor een optimaal binnenklimaat (zie 11.1.e)

· Zorg steeds voor een optimale inrichting van het archief (zie 11.1.f.)

· Neem de juiste maatregelen betreffende de zuiverheid en het reinigen van het archief (zie 11.1.g.)
· Raadpleeg de brochuren van het Rijksarchief in punt 12, zij geven veel belangrijke informatie betreffende het beheer van archieven.

· Indien er geen schimmelbesmetting is hoeven er geen specifieke persoonlijke beschermingsmiddelen (PBM) gedragen te worden. Bij een besmetting zal men naargelang een van de volgende arbeidssituaties specifieke PBM’s moeten dragen;
· Normale arbeidssituatie in de archiefruimte waar er geen schimmelbesmetting is:

Geen specifieke PBM nodig.
· Arbeidssituatie waar een schimmelbesmetting is vastgesteld en waarbij men handelingen moet doen waar contact met schimmels mogelijk is zoals het reinigen van de archiefruimte (volgens de voorziene methode), het wegnemen van licht beschimmelde archieven, ….. :



- Mondmasker, Min P3
  


- wegwerp latex- of nitrilhandschoenen
  


- Wegwerpoverall indien nodig
 


- Veiligheidsbril




· Arbeidssituatie waarbij men beschimmelde archieven (dossiers/boeken/…) moet behandelen, zoals inpakken en reinigen

- Halfgelaatmasker (sluit beter af op het gelaat), Min P3 of HEPA-filter

  



- wegwerp latex- of nitrilhandschoenen
  


- Veiligheidsbril





- Wegwerpoverall
 



· Volg bij de vaststelling van een schimmelinfectie steeds de volgende stappen:

1. Zet zo nodig de luchtbehandelingsinstallatie af
2. Lokaliseer alle besmette stukken.
3. Laat door het labo bepalen om welke schimmels het gaat.
4. Isoleer de besmette stukken.
5. Voer de besmette stukken af naar de behandelruimte.
6. Achterhaal de oorzaak en neem die weg.
7. Reinig de geïnfecteerde archieven in een aparte ruimte met afzuiging.
    (droog reinigen met zachte borstel, droge doeken, stofzuiger met HEPA-filter en 
     mondstuk met zachte borstel) en nadien volgens een bepaalde methode die is
     overeengekomen met de Ter Vet Dst.


· Laat het personeel een opleiding volgen betreffende schimmelbeheersing en –bestrijding.

· Schaf een stofzuiger met HEPA-filter aan.
Bij voorkeur een industriële stofzuiger daar deze zowel moet dienen voor het reinigen van de archieven, de rekken, wanden en vloer.
· Was eerst de blootgestelde lichaamsdelen vooraleer het werk te beëindigen of een pauze te nemen.

· Eet, drink of rook niet tijdens het werk.

· Controleer altijd binnenkomende archieven en andere voorwerpen op schimmels, vocht, insecten, ….


· Weiger aangetaste archieven


· Voorzie een ruimte waar besmette archieven in quarantaine geplaatst en behandeld kunnen worden


· Gebruik zuurvrije archiefdozen of mappen


· Stel bij een besmetting een register op van de blootgestelde personen en neem voor advies contact op met de arbeidsgeneeskundige dienst.

b. Insecten

Bepaalde insecten kunnen in papieren archieven grote schade aanbrengen.
Het werken met aangetaste of besmette collecties is niet geheel zonder gevaar voor de gezondheid. Insectenproblemen zijn soms gerelateerd aan schimmelproblemen en er zijn soorten die ziekten kunnen veroorzaken. Sommige insecten bijten, zuigen of steken. Hun uitscheidingsproducten en rondzwevende schilfers en haartjes kunnen allergische reacties veroorzaken. Van de duizenden soorten zijn er ongeveer een dertigtal soorten die echt schadelijk zijn voor onze archieven.
Een lijst met de meest voorkomende insecten in collecties met een beschrijving van hun uiterlijk, gedrag, schade, voedsel, ideale Temp en en RV, wijze van detecteren en mogelijke bestrijdingsmethoden kan u vinden in de brochure “Het loopt in de papieren”, zie link punt 12.

Om in leven te blijven hebben insecten het volgende nodig;


a. Zuurstof, voor de verbranding van hun voedsel en het opwekken van energie.


b. Voedsel, Insecten halen hun voedsel uit organische stoffen, sommige eten alles andere hebben een voorkeur voor iets specifieks.


c. Warmte, Activiteit en ontwikkeling worden bepaald door de externe temperatuur.
Insecten blijven in leven bij een temperatuur tussen de 5°c en de 45°C, maar hun ontwikkeling is optimaal bij 15-30°C.


d. Vocht,De meeste insecten kunnen zich ontwikkelen bij een relatieve luchtvochtigheid van 50-90%. Het optimum ligt rond de 70%. Sommige soorten hebben zich aangepast aan droge omstandigheden, andere hebben een hoge RV nodig (zilvervisjes). Sommige halen vrijwel al het nodige vocht uit hun voedsel, weer andere hebben een hoge RV nodig daar ze zich voeden met schimmels die op vochtig materiaal groeien.


e. Licht, Licht bepaalt vaak het gedrag van insecten, sommigen vliegen op het licht af de andere zijn lichtschuw (zilvervisjes) en zijn daarom ook moeilijk te detecteren.


f. Beschutting, Het gedrag wordt bepaald door de behoefte aan beschutting. Kakkerlakken kruipen weg in richels en kieren (b.v. onder de mobiele archiefstellingen). Franjestaarten zoeken beschutting en lopen langs de plinten van de ruimte.
Volgende adviezen worden gegeven;
· Stel een stappenplan (actieplan) op betreffende het voorkomen en bestrijden van schimmels.
Hierbij dient men rekening te houden met: preventieve maatregelen, controle en bestrijdingsmaatregelen.


· Preventieve maatregelen.

Stap 1: Voorkomen

Neem de nodige maatregelen die er voor zorgen dat insecten en ongedierte niet in de archiefruimten kunnen komen.
(luchtvochtigheid, temperatuur, zuiverheid, bouwkundige gebreken, voldoende ventilatie, …)

Stap 2: Blokkeren.

Ervan uitgaande dat de archiefruimte proper en vrij van insecten is, moet men ervoor zorgen dat dit zo blijft. Men moet de insecten dus belemmeren dat ze de archiefruimte binnenkomen.
Deze zullen meestal binnenkomen in een aangetast voorwerp, met het verpakkingsmateriaal, via openingen in het gebouw en meeliftend met personeel en bezoekers.


· Controle

Stap 3: Opsporen

Regelmatige controles en het monitoren van ruimten en archieven zijn noodzakelijk om te controleren of de preventieve maatregelen van de 
stappen 1 en 2 voldoen. Hiervoor dient men regelmatig visuele controles doen in de archiefruimte (ruimte en archieven), via insecten vallen te monitoren, de aangetroffen insecten te identificeren en alles te registreren in een logboek.


· Bestrijden

Stap 4: Beperken

Wanneer er toch aangetaste archieven en/of voorwerpen worden gedetecteerd moet men er meteen voor zorgen dat deze insecten zich niet verder kunnen verspreiden in de archiefruimte.
Hiervoor zal men alle geïnfecteerde archieven/voorwerpen moeten lokaliseren, deze isoleren en in quarantaine plaatsen, de bron achterhalen en deze verwijderen. 

Stap 5: Bestrijden

Insecten die problemen veroorzaken in de collectie of de ruimte moeten worden bestreden. Naargelang het type insect zal een bepaalde methode gebruikt moeten worden om deze te elimineren. De methode moet effectief zijn en correct worden uitgevoerd. Insecten die een behandeling overleven kunnen bijdragen aan het immuun worden tegen die bepaalde behandeling.
Hiervoor zal men moeten bepalen wat er moet bestreden worden, welke mogelijkheden er zijn om ze te bestrijden, een keuze maken, de ruimte en de archieven in quarantaine reinigen/desinfecteren.

Zorg er voor dat men voldoet aan de voorwaarden betreffende de inplanting van het archief (zie 11.1.a.)

· Zorg er voor dat men voldoet aan de bouwtechnische voorwaarden voor een archief (zie 11.1.b.)

·  Neem de nodige maatregelen om wateroverlast tegen te gaan (zie 11.1.d)

· Zorg steeds voor een optimaal binnenklimaat (zie 11.1.e)

· Zorg steeds voor een optimale inrichting van het archief (zie 11.1.f.)

· Neem de juiste maatregelen betreffende de zuiverheid en het reinigen van het archief (zie 11.1.g.)


· Zorg voor een goede hygiëne in gebouw en collecties. Houd de ruimten schoon en stofvrij.

· Breng geen etenswaren in de archiefruimte.


· Zorg dat afval(opslag) verwijderd is van de archiefruimte.


· Laat stofzuigers niet in de archiefruimte staan.


· Plaats geen planten, bloemen, kerstbomen, haardhout, …. In de archiefruimte.


· Verwijder alle klimplanten direct grenzend aan het gebouw.


· Verwijder alle rommel rondom het gebouw en zorg voor schone goten en afvoersystemen.


· Voorzie periodieke visuele controles.


· Plaats op een aantal plaatsen in de archiefruimte insectenvallen voor het vaststellen van de aanwezigheid van insecten.
Laat bij een vaststelling van insecten door de Ter Vet Dst bepalen om welke insecten het gaat en welke maatregelen er genomen moeten worden.
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· Verwijder voorwerpen uit organische materialen zoals tapijten, houten kasten, ….

· Stel een reinigingsplan en -register op voor de archief ruimte (zie 11.1.g.)
Neem hierin ook een lijst op met de mogelijke bestrijdings- en reinigingsmiddelen, bepaald in overleg met de Ter Vet Dst.


· Voorzie een aparte ontvangstruimte 
· Isoleer onmiddellijk geïnfecteerde archieven en plaats deze in quarantaine.
· Zoek de bron en verwijder deze (overleg met de Ter Vet Dst)
Zet geen gereinigde archieven terug als men de oorzaak van de aantasting niet heeft gevonden en heeft bestreden.


· Reinig/desinfecteer de volledige zone en de geïnfecteerde archieven met de reinigingsmiddelen (overleg met de Ter Vet Dst)
Zorg er voor dat er geen eitjes of kleine larven achterblijven die voor een nieuwe verspreiding/besmetting kunnen zorgen.


· Het reinigen van besmette archieven.

Voor het volledig reinigen van besmette archieven, de dossiers, boeken, …, zal de reiniging afhangen van het type insect. Insecten van het type boorder of bijter, die in of op de voorwerpen leven worden bestreden door de voorwerpen zelf te behandelen. Insecten van het type bewoner en bezoeker die zich in de ruimte bevinden worden bestreden door de ruimte te behandelen. Voor het reinigen van besmette archieven, insecten van het type boorder of bijter, zal men echter meestal beroep moeten doen op externe firma’s.

De verschillende behandelingen kunnen in 2 grote groepen worden onderverdeeld:

a. De Non-toxische bestrijdingsmethoden zoals vriesbehandeling, hittebehandeling,
    lage zuurstofconcentraties, hoge kooldioxide-concentraties en combinaties hiervan.
    In sommige gevallen is doorstraling met gammastralen een mogelijkheid.

b. De chemische bestrijdingsmethoden (toxisch) zoals insecticide-oplossingen,
    dampen en gassen. Hier moet men wel rekening houden dat de actieve 
    componenten en de toegevoegde oplosmiddelen en andere toevoegingen schade
    aan de archieven kunnen veroorzaken.

Neem voor de bestrijdingsmethoden contact op met de Ter Vet Dst, zij zullen jullie de juiste bestrijdingsmethoden voorstellen.

Deze verschillende methoden worden beschreven in de brochure “Het loopt in de papieren” (Zie link punt 12: Bronnen op het internet)

· Plaats een geschikt klimatiseringssysteem in de archiefruimte dat voorzien is van een HEPA-filter.


· Stel een checklist op betreffende de mogelijkheden dat de insecten kunnen binnenkomen en andere gevaren en risico’s (binnen nemen van archieven, ….).


· Controleer steeds binnenkomende archieven op infecties (schimmels, insecten, …)

· Stel nooit geïnfecteerde archieven ter beschikking aan derden.

· Plaats bij een te hoog vochtgehalte in de lucht ontvochtigingsapparaten.

· Het reinigen van besmette archieven.
 

· Zorg voor de geschikte persoonlijke beschermingsmiddelen
· Normale arbeidssituatie in de archiefruimte waar er geen besmetting is:

Geen specifieke PBM nodig.

· Arbeidssituatie waar een besmetting is vastgesteld en waarbij men handelingen moet doen waar contact met insecten mogelijk is zoals het reinigen van de archiefruimte (volgens de voorziene methode), het wegnemen van licht geïnfecteerde archieven, ….. :



- Mondmasker, Min P3
  Voor het werken met aangetaste dossiers voldoet een mondmasker van het type
  P2.
  Indien men allergisch is voor dierresten, er schimmels voorhanden zijn is een
  mondmasker van het type P3 vereist.
  


- wegwerp latex- of nitrilhandschoenen
  Indien men moet reinigen met chemische agentia moeten de handschoenen
  afgestemd zijn op het product en zal men dus moeten overgaan naar een ander
  type handschoen, b.v. huishoudhandschoenen van neopreen (type materiaal en
  dikte)
  


- Wegwerpoverall indien nodig

 



- Veiligheidsbril
  Indien er ook schimmels aanwezig zijn of men met bepaalde chemische producten moet
  werken




· Arbeidssituatie waarbij men geïnfecteerde archieven (dossiers/boeken/…) moet behandelen, zoals inpakken en reinigen

- Halfgelaatmasker (sluit beter af op het gelaat), Min P3 of HEPA-filter
  Indien de geïnfecteerde archieven ook beschimmeld zijn, anders voldoet een
  mondmasker van het type P3.

  

  





- wegwerp latex- of nitrilhandschoenen voldoen voor met insecten geïnfecteerde
  archieven.
  Indien men ook moet reinigen met chemische agentia moeten de handschoenen
  afgestemd zijn op het product en zal men dus moeten overgaan naar een ander
  type handschoen, b.v. huishoudhandschoenen van neopreen (type materiaal en
  dikte)
  


- Veiligheidsbril
   Indien er ook schimmels aanwezig zijn of men met bepaalde chemische producten moet·
   werken



- Wegwerpoverall indien nodig.

 



11.1.i. Manueel hanteren van lasten.

Bij het manueel hanteren van lasten in het archief gaat het om de volgende handelingen die over het algemeen geen al te grote, maar toch te vermijden, risico’s inhouden;

- Manueel heffen en neerzetten van lasten tot ± 10 Kg
- Het manueel dragen en verplaatsen van lasten tot ± 10 Kg
- Het in de rekken plaatsen (Min hoogte 15 cm tot boven de schouders) van dossiers
- Het uit de rekken nemen (Min hoogte 15 cm tot boven de schouders) van dossiers
- Het gebruik van een transpallet
- Het met een transpallet verplaatsen van lasten
- Het verplaatsen van lasten met een tafelwagen

Het grootste risico dat hier voorkomt is het verkeerd uitvoeren van til-, hef- en draagtechnieken alsook verkeerde houdingen bij het manipuleren van transportmiddelen zoals de transpallet en de tafelwagen.
Volgende adviezen worden gegeven betreffende het manueel hanteren van lasten:
a) Manueel hanteren van lasten zonder hulpmiddelen.

· Opmaak van een specifieke methode betreffende ergonomie.
B.v. aan de hand van de KIM- of NIOSH-methode

· Opleiding (b.v. aan de hand van een toolbox-meeting) voor het personeel betreffende het manueel hanteren van lasten.


· Dragen van gripbestendige handschoenen (ter voorkoming dat bepaalde lasten uit uw handen glijden)
· Voorzie veiligheidsmessen voor het openen van dozen, pakken en het snijden van stripbanden en leg het personeel uit hoe deze te gebruiken..
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· Geen te zware lasten dragen.


· Eventueel een in de hoogte verstelbare hefwagen voorzien zodat onnodige, ongunstige bewegingen vermeden worden.
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b) Manueel hanteren van lasten met hulpmiddelen zoals: transpallet, tafelwagen, Hefwagen, …


· Voorzie een opleiding/toolboxmeeting betreffende het gebruik van mobiele transportmiddelen
(manueel hanteren van lasten, het intern verkeer, …).
· Gebruikte transpalletten en hefwagens jaarlijks laten keuren door een inspecteur gevaarlijke tuigen.
Zie richtlijn reglementaire controles.


· Stel een lijst op van uw arbeidsmiddelen waarin de periodiciteit, het type keuring en de datum van de laatste keuringen in geregistreerd worden .


· Dragen van veiligheidsschoenen.

· Voorzie (markeer) zones voor het intern verkeer.
Rij-zones, zones voor opslag, …

· Plaats uw lading stabiel op de transpallet, zorg dat deze bij normale handelingen niet kan verschuiven en/of afvallen.
B.v. door de lading te zekeren.


· Zorg steeds voor een evenwichtige verdeling van de lasten op de vorken.


· Zorg er steeds voor dat de transportzones steeds vrij zijn van obstakels en er geen beschadigingen zijn.

· Stel een veiligheidsinstructiekaart op betreffende het gebruik van een transpallet (beschikbaar op shairpoint LDPBW-08)


· Verbied het rijden of meerijden op een transpallet.
11.1.j. Evacuatie

Brand is een groot risico in een archief waar papieren dossiers worden bewaard. Het is dan ook van groot belang dat er dient voor gezorgd te worden dat men steeds via de evacuatiewegen het gebouw zo snel mogelijk kan verlaten en dat er geen slachtoffers achterblijven.
Hiervoor dient men met een aantal zaken rekening te houden.


· Voorzie voldoende evacuatieverantwoordelijken die moeten er moeten op toe zien dat iedereen, personeel en bezoekers, het gebouw tijdig verlaten en de nodige informatie kunnen geven aan de toegekomen interventieploegen.


· Stel een grondplan op van het gebouw en markeer hierop de vluchtwegen, brandbestrijdings- en middelen alsook de verzamelplaats.


· Doe jaarlijks een evacuatieoefening, beoordeel deze en pas indien nodig de procedures aan.


· Zorg voor voldoende en goed zichtbare signalisatiemiddelen conform de huidige regelgeving.

- Gebruik van fotoluminescente signalisatiemiddelen 
- Plaats fotoluminescente pijlen (richting uitgangen) ter hoogte van de plinten of op de vloer.
- Zorg voor voldoende en goed functionerende noodverlichtingen
- Laat op de deuren van nooduitgangen een noodgrendel plaatsen indien de deuren niet voorzien
   zijn van een noodgrendel voorzie dan een sleutelkastje naast de deur met de sleutel van de deur
   erin.

· Zorg dat alle personeelsleden de evacuatieprocedures kennen en geef de nodige informatie aan bezoekers


· Zorg ervoor dat personen met een handicap mee geëvacueerd kunnen worden

- Voorzie extra begeleiders
- Voorzie, indien nodig, extra evacuatiemiddelen


· Zorg er steeds voor dat vluchtwegen en nooduitgangen steeds vrij en toegankelijk zijn.
Voer hiervoor regelmatige controles uit.



11.1.k. Eerste hulp op de werkvloer.
In het kwartier is er geen infirmerie meer voorhanden waar men naar toe kon gaan met kleine verwondingen. Het is dan ook noodzakelijk, is trouwens ook bij de wet verplicht, om over eerste hulpbieders en het nodige materiaal zoals een verbanddoos te beschikken.

Zie ook de risicoanalyse EHBO op de SharePoint van de LDPBW-08. (                )
· Voorzie Min 2 eerste hulpbieders.
Zij moeten de opleiding EHB gevolgd hebben en geslaagd zijn, en dienen in orde te zijn met de bijscholingen.
Zorg er ook voor dat de eerste hulpbieders gekend zijn door het personeel en waar deze te bereiken zijn.

· Voorzie de nodige verbanddozen (schedule 51).
Zorg dat deze steeds volledig zijn en dat de producten niet vervallen zijn.
Zorg er ook voor dat alle personeelsleden weten waar deze verbanddozen zich bevinden.


· Zorg er voor dat de BHV (bedrijfshulpverlener) binnen de drie minuten bij het slachtoffer kan zijn.


· Meld ieder medisch incident aan uw verantwoordelijken en laat deze door de AsPrev in de voorziene applicatie van ACOS WB ingeven. Dit is een wettelijke voorzien (verplichte) registratie.


· Voorzie de nodige signalisatiemiddelen en zorg dat deze zodanig geplaatst zijn dat ze voor iedereen goed zichtbaar zijn. 

· Neem dit thema mee op in uw INP (intern noodplan).


· Voorzie een periodiek (Min 1/jaar) een toolboxmeeting betreffende de eerste zorgen op de werkvloer.

	Risques – risico’s
Grille simplifiée d’évaluation – eenvoudig evaluatierooster

	
	Probabilité - waarschijnelijkheid
	P/W
	
	Fréquence d’exposition - blootstellingsfrequentie
	E/B
	

	
	Virtuellement possible
Virtueel mogelijk
	0,1
	
	Uitzonderlijk tijdens de activiteit
Exceptionnelle lors de l’activité
	0,5
	

	
	Pratiquement impossible
Praktisch onmogelijk
	0,2
	
	Enkele malen (tijdsduur enkele seconden) tijdens de duur van de activiteit
Quelques fois (durée de temps : quelques secondes) lors de la durée des activités
	1
	

	
	Concevable mais improbable

Beschouwbaar maar zeer onwaarschijnlijk
	0,5
	
	Enkele malen (tijdsduur enkele minuten) tijdens de duur van de activiteit

Quelques fois (durée de temps : quelques minutes) lors de la durée de l activité
	2
	

	
	Possible mais seulement à la limite
Alleen mogelijk op lange termijn
	1
	
	Occasionneel (herhaaldelijk repetitieve handelingen van enkele minuten) tijdens de activeit
Occasionnelle (actions répétitives de quelques minutes lors de l’activité

	3
	

	
	Inhabituel mais possible

Ongewoon maar mogelijk
	3
	
	½ van de tijdsduur van de activiteit

½ de la durée de l’activité
	6
	

	
	Peut se produire
Goed mogelijk
	6
	
	Voortdurend tijdens de activiteit
Continuement lors de l’activité
	10
	

	
	Pouvant être attendu

Kan verwacht worden, bijna zeker
	10
	
	
	
	

	
	Gravité - ernst
	G/E
	
	Situation à risque - risicosituatie
	R
	

	
	Cas limite (accident mineur ne nécessitant que des premiers soins)
Betekenisvol (eerste hulp kan nodig zijn)
	1
	
	Risque très limité
	< 20
	

	
	Important (incapacité de travail temporaire)
Belangrijk (werkongeschiktheid)
	3
	
	Risque possible – La situation requiert une attention particulière
	20 à 70
	

	
	Grave (lésions)

Aanzienlijk (ernstige verwonding)
	7
	
	Risque important – Une action corrective est nécessaire
	70 à 160
	

	
	Très grave (lésions graves irréversibles voire mortelles)
Zeer ernstig (zware verwonding of dood)
	15
	
	Risque élevé – Une action corrective immédiate est requise
	160 à 320
	

	
	Désastre (plusieurs cas mortels)
Ramp (verschillende doden)
	40
	
	Risque très élevé - L’arrêt de l’activité est à envisager
	> 320
	

	
	Catastrophe (nombreux  mortels)
Catastrofaal (vele doden)
	100
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OPMERKINGEN EN AKKOORD VAKORGANISATIES 
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Totaal aantal schimmels





Papiervisje





broodkever





Kleine stofluis





broodkever





Kleine stofluis





Bron: ICN-Informatie, Instituut Collectie Nederland: Het beperken van lichtschade aan museale objecten.





Geïntegreerde insecten- en schimmelbeheersing





Geïntegreerde insecten- en schimmelbeheersing
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